ZARZADZENIE NR 25/2023

DYREKTORA CENTRUM INTEGRACJI SPOLECZNEJ
W SWIETOCHLOWICACH

z dnia 8 grudnia 2023 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 ust. 1 i 3 oraz art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pézn. zm.) i zgodnie z art. 68 ust. 1 i 2 pkt 4
oraz art. 69 ust. | ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 .

poz. 1270 z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych

znajdujgcych si¢ w Centrum Integracji Spotecznej w Swietochtowicach.

§2. Traci moc Zarzadzenie 50/2022 Dyrektora Centrum Integracji Spolecznej
w Swietochtowicach z dnia 12 pazdziemika 2022 r. w sprawie przeprowadzenia

inwentaryzacji.

§ 3. 1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w okresie od dnia 13 grudnia 2023 r. do dnia
15 stycznia 2024 r. zgodnie z Instrukcja inwentaryzacyjng obowiazujaca w jednostce.
2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury.
3. Szczegotowy harmonogram inwentaryzacji stanowi zatacznik do zarzadzenia.
§4. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ komisje inwentaryzacyjna
w nastepujacym skladzie:
1) Agnieszka Krzisczyk - Przewodniczaca Komisji;
2) Monika Heflik;
31 Weronika Zielinska;
4) Monika Placzek;
5) Dawid Haracz;
6) Katarzyna Zatuska;
7) Zenon Przybycin;
8) Katarzyna Widlinska;
9) Piotr Bujoczek;
10)  Barbara Marczak.



2. Osoby powolane w sklad Komisji inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialnosc¢ za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

3. Zobowigzuje si¢ Przewodniczaca Komisji inwentaryzacyjnej do szczegdtowego
zapoznania czlonkéw Komisji z jej obowigzkami i uprawnieniami, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami finansowo-ksiggowymi.

4. Zobowigzuje si¢ Komisje inwentaryzacyjna do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych;

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjne;j;

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikow majatkowych;

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji;

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Glownego Ksiggowego

w terminie 14 dni po zakonczeniu spisu.

§ 5. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace skladniki aktywow i pasywow:

1)  $rodki trwale;

2) wartos$ci niematerialne i1 prawne;

3) srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych;

4) naleznosci i zobowigzania;

5) pozostale skladniki aktywow 1 pasywow, z wylagczeniem wymienionych w pkt 3-4 oraz
srodkow pienieznych w kasie i drukow scislego zarachowania znajdujacych sie

w Centrum Integracji Spolecznej w Swigtochtowicach.

§ 6. 1. Skladniki majatku wymienione w § 4 pkt 1 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
Z natury.

2. Inwentaryzacje skladnikow aktywow i pasywow wymienionych w § 4 pkt 2 i 5 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentow i porownania z zapisanymi w ksiggach.

3. Inwentaryzacje¢ sktadnikéw aktywow i1 pasywoé6w wymienionych w § 4 pkt 3 i 4 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow, a jesli to nie jest

mozliwe, to w drodze weryfikacji dokumentow i poréwnania z zapisami w ksiegach.
§ 7. Arkusze spisowe wydawane bedg przez Glowna Ksiggows.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacej Komisji inwentaryzacyjnej.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
ii/Spotecznej
ywicach

Tomasz Sjfkorski

]



Zatacznik do Zarzadzenia nr 25/2023
Dyrektora Centrum Integracji Spolecznej
w Swictochlowicach

z dnia 12 grudnia 2023 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI

Czynnosci inwentaryzacyjne

Termin wykonania

(do dnia)

Osoby odpowiedzialne

Przeszkolenie cztonkow komisji

inwentaryzacyjnej

. Przewodniczacy Komisji
13 grudnia 2023 r. o
inwentaryzacyjnej

Przygotowanie materialéw niezbednych
do przeprowadzenia inwentaryzacji

(druki, przyrzady pomiarowe itp.)

. Przewodniczacy Komisji
15 grudnia 2023 r. o
inwentaryzacyjnej

Przygotowanie pdl spisowych

Osoby materialnie

18 grudnia 2023 r. odpowiedzialne za
sktadniki majatkowe

Spis z natury

21 grudnia 2023 . Komisja inwentaryzacyjna

Sporzadzenie protokotu i zestawienia

roznic z wnioskami odnosnie ich

Przewodniczacy Komisji

inwentaryzacyjnej przy
28 grudnia 2023 r. . 3 L
udziale czlonkow Komisji

rozliczenia.
Wyjasnienie przyczyn powstania roznic. inwentaryzacyjnej
Wycena spisu i rozliczenie w ksiggach ‘
o o ) 4 stycznia 2024 r. Glowny Ksiegowy
zestawienia roznic inwentaryzacyjnych.
Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia _
] 8 stycznia 2024 . Dyrektor
roznic.
Ujecie i rozliczenie wynikow _ '
11 stycznia 2024 r. Gloéwny Ksiegowy

inwentaryzacji w ksiegach rachunkowych

Sporzadzenie sprawozdania z
inwentaryzacji i przedstawienie
Dyrektorowi wnioskow

poinwentaryzacyjnych.

Przewodniczacy Komisji

15 stycznia 2024 . o
inwentaryzacyjnej

Centrum Integra
w Swietochlowigacl

Tomasz Sikprski






