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Zapytanie ofertowe
przeprowadzenie kurséw podnoszacych kwalifikacje lub kompetencje zawodowe uczestnikéw
projektu ,AKTYWNA PRZYSZLOSC” - kurs rejestratorka medyczna dla 6 uczestnikéw projektu

W zwiagzku z realizacjy projektu ,Aktywna Przyszto$¢” (nr: RPSL.09.01.05-24-0098/20)
wspotfinansowanego przez Unig Europejskg w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 (Europejski Fundusz Spoteczny) dla osi priorytetowej:
IX. Wiaczenie spoteczne dla dziatania: 9.1. Aktywna integracja dla poddziatania: 9.1.5. Programy
aktywnej integracji oséb i grup zagrozonych wykluczeniem spotecznym - konkurs, Gmina
Swietochfowice - Centrum Integracji Spofecznej w Swietochtowicach zwraca sie z proshg o
przedstawienie oferty cenowej dotyczacej: przeprowadzenie kurséw podnoszacych kwalifikacje
lub kompetencje zawodowe uczestnikow projektu ,AKTYWNA PRZYSZtOSC” — kurs rejestratorka
medyczna dla 6 uczestnikéw projektu

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje sie w pkt. IV niniejszego zapytania

I. ZAMAWIAJACY:
Gmina Swietochfowice
ul. Katowicka 54, 41-600 Swietochfowice
NIP: 627-27-48-738
Centrum integracji Spotecznej w Swietochtowicach,
ul. Sadowa 1, 41-605 Swietochtowice

1. MIEJSCE PUBLIKACJI OGLOSZENIA:
1) Strona BIP Zamawiajgcego: www.cis-swietochlowice.4bip.pl
2) Strona: www.cis.swietochlowice.pl
3) Baza Konkurencyjnosci

lll.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1. Niniejsze zamowienie nie podlega przepisom Ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z poin. zm.).

2. Niniejsze zamdwienie zostaje udzielone w trybie rozeznania rynku i zostato poprzedzone
szacowaniem wartoéci przedmiotu zaméwienia.

3. Niniejsze zaméwienie zostaje przeprowadzone zgodnie z zachowaniem zasady uczciwej
konkurencyjnosci, efektywnosci, jawnosci, przejrzystoséci i réwnego dostepu.

4. Zamawiajgcy dofozy wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw
rozumianego, jako brak bezstronnosci i obiektywnosci.

3. Niniejsze zaméwienie zostanie udzielone zgodnie z Regulaminem udzielania zamowien
obowigzujacym u Zamawiajacego.

6. Regulamin udzielania zamoéwien (dalej: Regulamin) dostepny jest siedzibie
Zamawiajgcego.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie,
bez podania przyczyn.

8. O wprowadzonych w zapytaniu ofertowym zmianach Zamawiajacy poinformuje
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Oferentow w kazdy ze sposobdw wyszczegolnionych, jako forma upublicznienia opisana
w Regulaminie.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wystgpienia z zapytaniem dotyczacym
dodatkowych informacji, dokumentdéw lub wyjasnien.

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji cenowych z kazdym z
Oferentdw, ktdrzy ztozg oferty spetniajgce warunki wskazane w tresci zapytania i ktérych
oferty zostang dopuszczone do etapu oceny.

11. W sytuacji dokonania wyboru lub tez zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru
lub tez uniewainienia postepowania Zamawiajacy niezwiocznie powiadomi Oferentow,
ktorzy ztoiyli oferty oraz upubliczni stosowang informacje w sposéb opisany w
Regulaminie.

12. Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowigzuje Zamawiajgcego do zawarcia umowy /
udzielenia zamowienia.

13. W ramach niniejszego zamodwienia Zamawiajagcy nie dopuszcza mozliwosci
przyjmowania ofert czesciowych.

14. W ramach niniejszego zamowienia Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci udzielenia
zamoOwien wariantowych.

15. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem bez zastrzezen tresci danego
zapytania ofertowego.

v. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia w zakresie przeprowadzenia kurséow dla
uczestnikow projektu ,,Aktywna Przysztosc”: kurs rejestratorka medyczna
Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie kursow podnoszacych kwalifikacje lub
kompetencje zawodowe dla 1 uczestnika projektu pt. ,Aktywna Przyszto$¢” (nr projektu
RPSL.09.01.05-24-0098/20), wspoifinansowanego przez Unie Europejska w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 (Europejski
Fundusz Spoteczny) dla osi priorytetowej: IX. Wigczenie spoteczne dla dziatania: 9.1. Aktywna
integracja dla poddziatania: 9.1.5. Programy aktywnej integracji oséb i grup zagrozonych
wykluczeniem spotecznym — konkurs.
Ustuga polega na przeprowadzeniu kurséw podnoszgcych kwalifikacje lub kompetencje
zawodowe dla 6 uczestnikow projektu oraz zakonczenie szkolen egzaminem i uzyskaniem
kompetencji lub certyfikatu/dyplomu potwierdzajacego uzyskane kwalifikacje zawodowe
niezbedne na rynku pracy.

Zamawiajacy dopuszcza ztozenie ofert dotyczacych szkolen o nazwie wiasnej rdznigcej sie od
zapisu wskazanego dla poszczegolnych czesci zamowienia, pod warunkiem zaakceptowania
programu szkolenia przez Zamawiajgcego.
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Nazwa szkolenia/kursu

Kurs rejestratorki medycznej

Minimalny czas trwania

40 godzin

Liczba uczestnikéw

6

Ramowy program
szkolenia/kursu

1.Podstawy psychologii i socjologii w pracy z pacjentem/klientem jednostek
ochrony zdrowia

2.0dpowiedzialnos¢ cywilna innego personelu medycznego za wykonanie ustugi
medycznej (za pracownika lub solidarna) w  Swietle réinych umoéw
cywilnoprawnych o prace

3.Zasady prowadzenia dokumentacji medycznej zwigzanej ze éwiadczeniem ustugi
medycznej w $wietle obowiazujacych wytycznych NFZ

4.Gromadzenie i przechowywanie danych wrailiwych - wytyczne, zasady
prawidtowej archiwizacji danych — wytyczne GIODO (Generalny Inspektor Danych
Osobowych)

5.Profesjonalizm obstugi pacjenta w jednostkach ochrony zdrowia zaspakajanie
oczekiwar pacjenta-klienta ustugi medycznej

6.Profesjonalizm w pracy Rejestracji, zasady prawidfowe; organizacji pracy na
stanowisku-ergonomia pracy

7.Praktyczne zasady obstugi Swiadczeniobiorcy ustugi medycznej z zastosowaniem
prawidiowej komunikacji werbalnej i niewerbalnej

8.Prawidtowe opanowanie postawy asertywnej w kontakcie z pacjentem-klientem
ustugi

8.Zasady obowigzujgce w prowadzeniu profesjonalnej rozmowy telefonicznej
10.Sposoby rozwigzywania konfliktu w kontakcie z pacjentem — klientem ustugi
medycznej i efektywne sposoby radzenia sobie pacjentem trudnym
11.0rganizacja pracy wiasnej na stanowisku pracy

12.0bstuga programow informatycznych i zasady rozliczania ustug z NFZ

Cel kursu oraz efekt
ksztatcenia

Przygotowanie do samodzielnego wykonywania zawodu rejestratorki medycznej,
W tym rozliczania ustugi z NFZ i obstugi programéw medycznych. Nabycie
umiejetnosci z zakresu organizacji stanowiska pracy, zasad funkcjonowania
jednostek stuiby zdrowia oraz zasad prowadzenia dokumentagji medycznej,
Zwigzanej ze $wiadczeniem ustugi medycznej w $wietle obowigzujacych
wytycznych NFZ i gromadzenia oraz przechowywania danych wrazliwych

Absolwent kursu:

- potrafi zorganizowaé prace na stanowisku rejestratorki medycznej;

- zna i stosuje zasady funkcjonowania jednostek metodycznych

- obstuguje programy medyczne

- stosuje podstawy psychologii oraz socjologii, zwigzane z pracg z
pacjentem/klientem jednostek ochrony zdrowia;

- zna odpowiedzialnos¢ za wykonywang prace;

- prowadzi dokumentacje medyczna, zwigzang ze Swiadczeniem ustugi medycznej
w $wietle obowiazujgcych wytycznych NFZ;

- stosuje reguty gromadzenia oraz przechowywania danych wrazliwych

Egzamin/uprawnienia

1. Egzamin wewnetrzny

2. Zaswiadczenie zgodne z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej w
sprawie Kksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych wraz z
suplementem zawierajgcym okres trwania szkolenia oraz tematy i wymiar
godzin zaje¢ edukacyjnych.

3. Certyfikat ukoriczenia kursu

Kod / kody CPV*: 80530000-8 — ustugi szkolenia zawodowego

! Zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007 r. zmieniajgcym rozporzadzenie (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwier (CPV) oraz dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE Parlamentu

Projekt Aktywna Przysztosc” wspdffinansowany przez Unie Europejska w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa
Slaskiego na lata 2014-2020 (Europejski Fundusz Spoteczny) dla osi priorytetowej: IX. Wiaczenie spoteczne dla dziatania: 9.1. Aktywna
integracja dla poddziatania: 9.1.5. Programy aktywnej integracji os6b i grup zagrozonych wykluczeniem spotecznym - konkurs



Fundusze ¥ o . . 3
oLl R lit U E ska
E furopeiskie oy REtGPOOl 2 Slgskie. ot H

Program Regionalny

Wykonanie usfugi moze nastapi¢ wytacznie od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy
Zamawiajacego tj. w poniedziatki od godz. 7:00 do 17:00, we wtorek-czwartek w godzinach od 7:00 do
15:00 oraz w pigtek od godz. 7:00 do 13:00 z zastrzezeniem warunkow wskazanych w powyzszym
akapicie.

Realizacja projektu potrwa od momentu podpisania umowy do 20 czerwca 2023 r.

Wykonawca jest zobowigzany do:

1. Przeprowadzenia kursu/szkolenia w miescie Swietochfowice lub innym: Katowice, Gliwice, Zabrze,
Chorzéw, Ruda Slagska, Bytom wg uzgodnionego harmonogramu oraz w pomieszczeniach
wyposazonych w niezbedne srodki dydaktyczne.

2. Przeprowadzenie szkolenia w odpowiednich warunkach, zapewniajacych zgodno$¢ z wymogami
BHP u zapewniajgcych komfort uczestnikom.

3. Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z wymaganiami czasowymi: maksymalny czas trwania zajec
tgcznie z przerwani — 8 godzin zegarowych w ciggu dnia, regularne 15-minutowe przerwy co 2
godziny zegarowe w trakcie zaje¢; minimum jedna 45-minutowa przerwa w trakcie zajec
trwajgcych dtuzej niz 6 godzin zegarowych.

4. Zakonczenia kursu/szkolenia egzaminem wewnetrzny przeprowadzony przez osobe szkolaca oraz
egzamin zewnetrzny. Kazda osoba musi mie¢ zapewniong 1 mozliwos¢ podejicia do egzaminu.

5. Instytucja szkoleniowa musi by¢ wpisana do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego
przez Wojewodzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej.
Potwierdzenie wpisu nalezy dofaczy¢ do oferty.

6. Instytucja szkoleniowa zapewnia materiaty dydaktycznych dla uczestnikdw/uczestniczek.

7. Przygotowania dokumentacji niezbednej do rozliczenia ustugi: program szkolenia (w tym tematy
zaje¢, harmonogram szkolenia, metody szkoleniowe), dziennik zaje¢, listy obecnosci,
zaswiadczenia/certyfikaty dla uczestnikow, ktorzy zdadzg egzamin (na certyfikacie/zaswiadczeniu
muszg znajdowac sie kwalifikacje zdobyte podczas kursu).

8. Woystawienia faktury/rachunku za wykonane ustugi zatgcznika do faktury z imiennym wykazem
0s0b, ktére zostaty objete ustugg — po kazdym zakoriczonym miesigcu, za wyjatkiem czerwca 2023
r. za ktéry Wykonawca przedtozy fakture/rachunek do dnia 20.06.2023 roku. Na fakturze/rachunku
nalezy wyszczegodlni¢ wszystkie wykonane w danym miesigcu rozliczeniowym ustugi.

9. Dostarczenia wystawionej faktury do siedziby Zamawiajgcego: Centrum Integracji Spotecznej,
ul. Sadowa 1, 41-605 Swietochtowice.

10. Wykonania ustugi tylko i wylgcznie w zakresie ustalonym w umowie. Zamawiajacy nie ponosi
kosztow za konsultacje/ustugi wykonane poza ustalonym zakresem.

4. WARUNKI FORMALNE UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamdwienia moga sie ubiegac Oferenci, ktorzy:

1) Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

2) Dysponuja kadrg wyznaczong do realizacji ustugi, posiadajaca kwalifikacje i doswiad-
czenie;

3) Dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia ;

Europejskiego i Rady dotyczace procedur udzielania zamdéwien publicznych w zakresie zmiany CPV.
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4) Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe;j zapewniajgcej wykonanie
zamowienia;

5) Nie s w stanie likwidacji ani tez nie ogtosili upadfoéci;

6) Nie zalegajg z uiszczeniem opfat publicznoprawnych, podatkéw, lub sktadek na

ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;

/pkt 3 do 6 nie dotyczy ofert pochodzacych od 0séb fizycznych/

7) Nie zostali prawomocnie skazani za przestgpstwo popetnione w zwiazku z
postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggnigcia korzysci majatkowych — dotyczy wspdlnika spotki jawnej, partnera lub
cztonka zarzadu spotki partnerskiej; komplementariusza spétki komandytowej oraz
spotki koma ndytowo-akcyjnej; cztonka organu zarzgdzajgcego osoby prawnej;

8) W celu uniknigcia konfliktu intereséw zaméwienia publiczne nie mogg by¢ udzielane
podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sig wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami  wykonujgcymi w  imieniu Zamawiajacego czynnoéci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajagce w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spétce, jako wspoinik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b. posiadaniu, co najmniej 10 % udziatéw lub akgji,

C. petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewiefdstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Spetnienie wskazanych powyzej warunkéw weryfikowane bedzie na podstawie oéwiadczen
oferenta. Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg
formuty: ,spefnia — nie spetnia”. Wykonawca, ktéry nie spetni ktoregokolwiek z warunkéw
zostanie odrzucony z postepowania.

Zamawiajacy dokona weryfikacji zgodnoéci przediozonej oferty z warunkami wskazanymi w
ofercie. Niespetnienie przez Oferenta warunkéw wskazanych w zapytaniu ofertowym bedzie
oznaczato, iz oferta zostanie odrzucona i nie bedzie podlegaé dalszej ocenie.

5. KRYTERIA OCENY OFERT | ZASADY ICH OCENY
1. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastgpujace kryteria stanowigce
jednoczesnie kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty:
1) Cena (,C”)- 100 pkt (waga kryterium 100 %)
Liczba punktéw, jaka moina uzyska¢ dla tego kryterium zostanie obliczona wedtug
nastepujacego wzoru:
Cn
Kryterium ,,C”  =eeeemeeeeee . x 100 pkt x 100 %
Cb
gdzie: C- cena; Cn - cena najtariszej oferty; Cb - cena badanej oferty.
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Punktacja obliczona zostanie jako proporcja ceny najnizszej ze ztozonych ofert do ceny
z oferty ocenianej w postepowaniu, pomnozona przez wage danego kryterium.
Najkorzystniejsza oferta, wedtug okreslonych kryteridw oceny (max. 100 pkt.) zostanie
wybrana oferta zawierajgca najwyzszg liczbe punktow.

2. Ceneg oferty stanowi suma wartosci wszystkich jej elementow, zawierajgcych wszystkie
koszty niezbedne do wykonania zaméwienia.

3. Cene oferty nalezy obliczy¢ jako ryczattowe wynagrodzenie Wykonawcy w ztotych brutto (tj.
wraz z podatkiem VAT i innymi naleznosciami publicznoprawnymi zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami) uwzgledniajac zakres zamdwienia okreslony w opisie przedmiotu zaméwienia
oraz wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia, jak i ewentualne ryzyko wynikajgce
z okolicznosci, ktdrych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy.

Cena oferty powinna by¢ podana w PLN liczbowo i stownie.

5. W przypadku sktadania oferty przez osobe fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej
cena oferty powinna zawierac zaliczke na podatek dochodowy oraz wszelkie nalezne sktadki,
ktore to zamawiajacy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, bedzie zobowigzany naliczy¢ i
odprowadzi¢. Tym samym, wykonawca bedacy osobg fizyczng nieprowadzgcy dziatalnosci
gospodarczej wyraza zgode na pomniejszenie swoich naleznosci (ceny oferty) o zaliczki i
sktadki, ktore zamawiajacy bedzie zobowigzany naliczy¢ i odprowadzi¢ w zwiazku z realizacjg
umowy. Nalezno$¢ wyptacona bezposrednio wykonawcy nie bedzie wowczas réwna cenie
oferty.

6. lezeli nie bedzie moina wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, Ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te oferty, do
zfozenia - w terminie okreslonym przez zamawiajgcego - ofert dodatkowych. Wykonawcy
sktadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen wyiszych niz zaoferowane w
ztozonych pierwotnie ofertach.

7. W przypadku gdy w ramach dokonywania zakupu ustugi, Zamawiajgcy dokonywac bedzie
rozstrzygniecia miedzy kilkoma ofertami najkorzystniejszymi pod wzgledem gospodarczym,
wybierze oferte korzystniejszg od strony oddziatywania na srodowisko i klimat (np. mniejsza
energochtonnos¢, mniejsze zuzycie wody, wykorzystanie materiatdw pochodzacych z
recyclingu etc.).

8. Ocena na podstawie udzielonej odpowiedzi na pytanie: Czy stosujg Panstwo Zintegrowany
System Zarzadzania? (TAK / NIE).

9. W zwigzku z powyiszym Zamawiajgcy prosi o podanie w tresci oferty informacji o
stosowaniu w Panstwa firmie Zintegrowanego Systemu Zarzadzania m.in.: w skiad ktérego
wchodzi System zarzadzania Srodowiskowego ISO 14001. (TAK stosujemy / NIE stosujemy).

10. W sytuacji niepodania w tresci oferty w/w informacji Zamawiajacy zatozy, ze Zintegrowany
System Zarzadzania nie jest stosowany u danego Oferenta. Brak w tresci oferty w/w
informacji nie ma wptywu na ocene kompletnosci oferty od strony formalnej i nie powoduje
jej odrzucenia.

6. MIEISCE, SPOSOB ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT:
1. Oferty naleiy ztozy¢ do dnia 30 kwietnia 2023 r. do godziny 23:59.
2. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong/osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy na zewnagtrz. W tytule email nalezy wpisaé: Oferta
przeprowadzenie kursow podnoszacych kwalifikacje lub kompetencje zawodowe: kurs
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10.

11.

12.

13;
14.

15.
16.

17.
18.

19,

rejestratorka-medyczna dla 6 uczestnikéw projektu ,AKTYWNA PRZYSZLOSC”.

Oferty nalezy sktada¢ mailem cis@swietochlowice.pl, poczta tradycyjng / kurierem /
osobiscie na adres: Centrum Integracji Spotecznej, ul. Sadowa 1, 41-605 Swietochtowice lub
poprzez Baze Konkurencyjnosci;

Za termin zfozenia oferty uznaje sie termin wptywu do siedziby Zamawiajacego lub wplywu
na wskazany w zapytaniu adres mailowy.

Wykonawca moze ztoiyé tylko jedna oferte.

Upowaznienie osoby podpisujacej oferte musi bezpoérednio wynika¢ z dokumentow

dotgczonych do oferty.

Wszystkie dokumenty dotgczone do oferty musza by¢ podpisane przez osobe lub osoby

upowaznione do reprezentacji Wykonawcy zgodnie z trescig dokumentu rejestrowego lub

z trescig zataczonego do oferty petnomocnictwa.

lezeli upowaznienie osoby podpisujacej oferte do reprezentacji Wykonawcy nie wynikaja z

zatgczonych do oferty dokumentow nalezy dodatkowo dotaczy¢ dokument lub dokumenty

na potwierdzenie tego upowaznienia - petnomocnictwa. Do oferty nalezy dofaczyé skan

petnomocnictwa udzielonego w formie pisemnej.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg byé ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski, poswiadczone przez Wykonawce.

Skutki prawne niewystania oferty w terminie okreslonym w niniejszym Zapytaniu

ofertowym ponosi Wykonawca.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonych

ofert pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian

przed terminem sktadania ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zrobione wedtug takich samych zasad jak

sktadana oferta oraz odpowiednio oznakowane, z dopiskiem w tytule email : Oferta

Przeprowadzenie kurséw podnoszacych kwalifikacje lub kompetencje zawodowe: kurs

rejestratorka medyczna dla 6 uczestnikéw projektu ,, AKTYWNA PRZYSZEOSE” — ZMIANA.

Zmiany oferty zostang dotaczone do pierwotnej oferty ztozonej przez Wykonawece.

Wykonawca ma prawo wycofaé oferte drogg elektroniczna sktadajgc powiadomienie do

Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert. Oferta, ktéra zostanie wycofana

nie bedzie otwierana przez Zamawiajacego i zostanie zwrdcona Wykonawcy droga

elektroniczng po terminie ofert (mail zwrotny z dopiskiem oferta wycofana).

Oferty, ktére wptyng po terminie nie bedj rozpatrywane.

Oferta, ktéra wplynie po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy emailem zwrotnym z

adnotacja — wptyw oferty po terminie sktadania ofert.

Oferta powinna zawieraé termin jej obowigzywania (minimum 60 dni od dnia jej

ztozenia).

Oferte nalezy przygotowaé zgodnie z formularzem stanowigcym zatgcznik nr 1 do

niniejszego zapytania.

Do oferty nalezy dotaczy¢é:

1) Formularz oferty;

2) Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym-
stanowigcy Zatacznik nr 2 do Zapytania

3) Oswiadczenie o braku powigzarn z Federacjg Rosyjska lub Biatorusig stanowigcy
Zatacznik nr 3 do Zapytania
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4) Petnomocnictwo podmiotdw wystepujgcych wspdlnie (jesli dotyczy).

5) Petnomocnictwo dla osoby/oséb podpisujgcej oferte/oswiadczenia (w sytuacji, gdy
ofert podpisuje osoba, ktdrej prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z
dokumentoéw ogdlnodostepnych lub zatgczonych do oferty).

7. OFERTA WSPOLNA

1. Wykonawcy mogga wspodlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia (np., jako konsorcjum,
spotka cywilna).

2. Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia muszg ustanowic
petnomocnika do reprezentacji o udzielenie zamowienia albo reprezentowania i zawarcia
umowy.

3. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

4. Jezeli oferta Wykonawcdw, wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, zostata
wybrana, Zamawiajagcy moze zadaé¢ przed zawarciem umowy dotyczacej realizacji
przedmiotowego zamdwienia umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcdw.

5. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia beda dokonywane wytacznie z petnomocnikiem
(liderem konsorcjum).

6. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcow Oswiadczenie
stanowigce Zatacznik nr 2 do Zapytania sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o zamodwienie.

8. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. W toku oceny i badania ofert Zamawiajacy moje zgda¢ od Wykonawcy pisemnych
wyjasnien i uzupetnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

2. W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego, Wykonawca zobligowany jest do
postugiwania sie oznaczeniem sprawy, okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym.

3. Wykonawca moze zwraca¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwosci zwigzanych z zapytaniem na adres e-mail: cis@swietochlowice.pl
Zapytania takie moga by¢ sktadane najpdiniej na 48 godzin przed uptywem terminu na
ztoizenie ofert.

4. Zamawiajacy odpowiedzi na ztozone zapytania zamiesci na stronie internetowej, na ktére;j
zostato zamieszczone zapytanie ofertowe.

5. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego zapytania, a trescig udzielonych
odpowiedzi, lub innych informacji Zamawiajgcego, jako obowigzujgca nalezy przyjac tresé
pisma zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

6. Tres¢ wyjasnienia zostanie przekazana jednoczesnie Wykonawcom, ktdrzy zwrdcili sie z
wnioskiem do Zamawiajgcego o wyjasnienia, oraz zamieszczona na stronie internetowej,
na ktorej opublikowano zapytanie ofertowe - bez ujawniania zrodta zapytania.

7. Wszelkie zmiany zapytania ofertowego dokonywane przez Zamawiajacego bedg
zamieszczane na stronie internetowej, na ktorej opublikowano zapytanie ofertowe.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami:
W zakresie przedmiotu zamoéwienia:  Weronika Zielinska cis@swietochlowice.pl
W zakresie procedury postepowania: Tomasz Sikorski cis@swietochlowice.pl
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9. DODATKOWE INFORMACJE

1. Zamawiajacy dopuszcza moiliwoéé wezwania Oferentéw, ktérzy nie ziozyli
dokumentéw wymaganych niniejszym zapytaniem ofertowym w celu ztozenia oferty,
albo ktérzy ztozyli dokumenty, zawierajgce btedy lub niekompletne lub budzace
wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci do ich ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia w wyznaczonym terminie, lub do udzielania wyjasnien, chyba ze mimo
ich ztozenia oferta Oferenta podlegataby odrzuceniu albo postgpowanie podlegatoby
uniewaznieniu.

2. Zamawiajacy moze poprawié¢ w ofercie oczywiste omytki pisarskie, rachunkowe z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki
polegajgce na niezgodnoéci oferty z Zapytaniem, niepowodujgce istotnych zmian w
tresci oferty.

3. Ze wzgledu na zatozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku gdy kwoty
przedstawione w odpowiedzi na zapytanie beda wyzsze od zaplanowanych w budzecie
ww. projektu Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewinnienia postepowania.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty, jezeli
Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoéé Zmiany tresci niniejszego zapytania
ofertowego oraz uniewaznienie postgpowania ofertowego.

6. Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada treéci zapytania ofertowego,

2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

3) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego,

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic¢,

5) formularz ofertowy nie zostat podpisany,

6) w przypadku gdy Oferent nie ztozy, nie uzupetni, lub nie poprawi w/w oéwiadczen
lub dokumentéw w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

7. Koszty udziatu w postepowaniu, a w szczegolnosci koszty zwigzane z przygotowaniem
oferty ponosi wykonawca, a Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu
wykonawcy w postepowaniu.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do Zadania od wybranego Oferenta
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy / zamowienia, zwanego dalej
»Zabezpieczeniem”.

9. Zabezpieczenie bedzie stuzyto pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy / zaméwienia. Jezeli Oferent bedzie jednoczeénie
gwarantem, zabezpieczenie bedzie stuzyto takze pokryciu roszczer z tytutu gwarancji
jakosci.

10. Wysokos¢ zabezpieczenia bedzie przedmiotem negocjacji i zostanie zapisana w
umowie / zamdwieniu.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwosé Zmian warunkdéw umowy / zamdéwienia
zawartej w wyniku niniejszego zaméwienia.

12. Zmiany beda mogty dotyczy¢:

1) terminu realizacji umowy / zaméwienia wynikajacego m.in. z wydtuzenia
realizacji projektu.
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2) wielkosci zamdwienia. Zwiekszenie wielkosci zamdwienia nie bedzie
przekraczato 50% wartosci udzielonego zamdwienia okreslonego w zawartej
Umowie.

3) Woystgpienia sity wyzszej.

10. FORMALNOSCI, KTORE MUSZA ZOSTAC DOPEtNIONE PRZEZ WYKONAWCE PRZED
PODPISANIEM UMOWY
1. Wykonawca, ktérego oferte wybrano, jako najkorzystniejsza przed zawarciem umowy
zobowigzany jest do zfozenia:
1) Petnomocnictwa, jezeli umowe podpisuje petnomocnik,
2) Umowy regulujgcej wspotprace Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia, jezeli oferta tych Wykonawcow zostanie wybrana, jesli
Zamawiajgcy bedzie chciat z takiej mozliwosci skorzysta¢ zgodnie z zapisami w
niniejszym dokumencie.

11. KLAUZULA INFORMACYINA

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 ogdlnego Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchyleniem dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

Rozporzadzenie o ochronie danych) dalej zw. RODO informuje sie, ze:

1. Administratorem PanifPana danych osobowych jest Dyrektor Centrum integracji
Spotecznej, ul. Sadowa 1, 41-605 Swietochtowice

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z zapytaniem ofertowym na:

12. ZALACZNIKI:
1. Formularz ofertowy
2. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
3. Oswiadczenie o braku wspotpracy i powigzan z Federacjg Rosyjska lub Biatorusia
4. Wz6r umowy

Centr
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