ZARZADZENIE NR 44/2022

DYREKTORA CENTRUM INTEGRACJI SPOLECZNEJ
W SWIETOCHLOWICACH

z dnia 8 wrzesnia 2022 r.

w sprawie Polityki Rachunkowosci

Na podstawie § 10 ust. 1, § 11 ust. 2 pkt. 9. oraz § 13 ust. 1 Statutu Centrum Integracji
Spolecznej w Swietochlowicach stanowigcego zalacznik do Uchwaly nr V/24/11 Rady Miejskiej
w Swietochfowicach z dnia 16 lutego 2011 r. w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki
budzetowej o nazwie Centrum Integracji Spotecznej w Swietochlowicach (Dz. Urz. Woj. SI.
z 2011 r. nr 82 poz. 1485) wz. art. 40 ust. 1 i art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 22022 r. poz. 1634 z pdzn. zm.) oraz art. 10 ust. 112 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. 22021 r. poz. 217 z pézn. zm.), zarzadza

si¢, co nastgpuje:

§1. W Centrum Integracji Spolecznej w Swigtochfowicach wprowadza si¢ Polityke

rachunkowosci, stanowigca zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie nr 17/2020 Dyrektora Centrum Integracji Spoteczne;j

w Swigtochtowicach z dnia 13 lipca 2020 r. w sprawie Polityki rachunkowosci.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Glownej Ksiggowe;j.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




e b e

Zalacznik do Zarzadzenia nr 44/2022
Dyrektora Centrum Integracji Spolecznej w Swigtochtowicach
z dnia 8 wrzednia 2022 r. w sprawie Polityki rachunkowosci

Polityka rachunkowosci Centrum Integracji Spolecznej w Swietochlowicach

Postanowienia ogélne.
§1.
Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie Centrum Integracji Spolecznej w
Swietochlowicach przy ul. Sadowej 1.
Ksiggi rachunkowe prowadzone s3 przy pomocy komputera z wykorzystaniem
oprogramowania finansowo-ksiggowego.

Rok obrotowy i wehodzace w jego sklad okresy sprawozdawcze.
§2.
Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.
Najkrotszym okresem sprawozdawczym jest jeden miesigc.
Pozostale okresy sprawozdawcze to kwartal, pétrocze i rok.
Sprawozdawczos¢ jest dokonywana w oparciu o nastepujace sprawozdania budzetowe i
finansowe:

- Rb-27S miesigczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego;

- Rb-28S- miesigczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego;

- Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wedlug tytutéw dtuznych oraz poreczen
1 gwarancji;

- Rb-N — kwartalne sprawozdanie naleznosci, oraz wybranych aktywow finansowych;
Termin sporzadzania wyzej wymienionych sprawozdan to 10 dzien po okresie

sprawozdawczym. Sporzadza sie opisowe sprawozdania z wykonania budzetu miasta.
Na dzien 31 grudnia sporzadza si¢ sprawozdanie o stanie i ruchu érodkéw trwalych za dany

rok obrotowy

Do 31 marca sporzadza sie:
- bilans
- rachunek zyskow i strat
- zestawienie zmian w funduszu jednostki



1.

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego.
§ 3.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje przy

zastosowaniu stawek okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych,

metodg liniowa.

Nowoprzyjete srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje

poczawszy od nastepnego miesigca po miesigcu, w ktérym przyjeto je do uzytkowania.

Pozostate srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci od 500 z do 10.000

zl umarza sig¢ i w calosci zalicza w koszty w momencie przyjecia do uzytkowania prowadzac

ewidencje ilosciowo-wartosciowa.

Dla pozostalych srodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych i prawnych o wartosci

ponizej

500 zI nie prowadzi si¢ ewidencji ilosciowe;j.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne ujmuje sie¢ w ewidencji wedlug ich

wartosci poczatkowej, ktéra wyceniana jest w zaleznosci od sposobu ich nabycia:

— w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia,

— w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztow wytworzenia,

— w przypadku darowizny — wedlug wartosci rynkowej, a w przypadku sporzadzenia
umowy darowizny — wedlug wartosci wskazanej w umowie,

— w przypadku otrzymanych nieodptatnie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych stanowigcych wlasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — wedlug wartos$ci wskazanej w odpowiedniej decyzji.

Warto$¢ poczatkowa aktywow trwatych podlega podwyzszeniu o warto$¢ nakladow

poniesionych na ich ulepszenie.

Rzeczowe aktywa obrotowe wycenia si¢ wedlug wartosci wynikajacej z ewidencji.

Naleznos$ci wycenia si¢ w kwocie wymagalnej zaplaty.

Zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagalnej zaplaty.

. Srodki pienigzne ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych wedtug wartosci nominalnej.
. Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym rachunku zyskow

1 strat.

Zakladowy plan kont, w tym wykaz kont ksi¢gi gléwnej, przyje¢te zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami
ksie¢gi glownej.
§ 4.

Wykaz kont ksiegi gtoéwnej zostal okreslony w zalgczniku nr 1 do polityki rachunkowosci
Centrum Integracji Spolecznej w Swietochtowicach.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen zostaly okreslone w zalaczniku nr 2 do polityki
rachunkowosci Centrum Integracji Spolecznej w Swietochtowicach.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtownej
zostaly okreslone w zalgczniku nr 3 do polityki rachunkowosci Centrum Integracji
Spotecznej w Swietochtowicach.



4. Wykaz kont syntetycznych i analitycznych — Europejski Fundusz Spoteczny stanowi
zalagcznik nr 4 do polityki  rachunkowosci  Centrum Integracji ~ Spolecznej
w Swietochtowicach

5. Wykaz kont syntetycznych i analitycznych — Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
stanowi Zalacznik nr 5 do polityki rachunkowosci Centrum Integracji Spolecznej
w Swietochtowicach.

Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na kom puterowych nosnikach
danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji
calo$ci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych.

§5.

Wykaz zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych
z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych zostal okreslony w zataczniku nr 6 do

polityki rachunkowosci Centrum Integracji Spotecznej w Swietochtowicach.

Opis systemu informatycznego.
§ 6.

1. Do obstugi dokumentéw ubezpieczeniowych i wymiany informacji z Zakladem Ubezpieczen
Spotecznych wykorzystywany Jest program komputerowy Platnik. Opis programu zawiera
zalacznik nr 7 do polityki  rachunkowosci  Centrum Integracji ~ Spolecznej
w Swietochlowicach,

2. Do ewidencji ksiegowej wykorzystywany jest program komputerowy Finanse Vulcan. Opis
programu zawiera zatacznik nr 8 do polityki rachunkowosci Centrum Integracji Spolecznej
w Swietochtowicach.

3. Do obliczania wynagrodzen wykorzystywany jest program komputerowy Vulcan Place. Opis
programu zawiera zalgcznik nr 8 do polityki rachunkowosci Centrum Integracji Spotecznej
w Swietochtowicach.

Ochrona danych i ich zbioréw, w tym dowodéw ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych
dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow.
§7.

1. Ochrong pomieszczenn Centrum Integracji Spolecznej w Swie;toch%owicach, w ktdrych
przechowuje si¢ zbiory ksiggowe przed dostepem o0s6b nieuprawnionych zapewniaja
sprawdzone zabezpieczenia — zamki patentowe, a budynek jest monitorowany i chroniony
systemem alarmowym.

2. Codziennie wykonywane sg kopie bezpieczenstwa na serwerze przeznaczonym do
archiwizacji danych. Odtwarzanie danych z kopii wykonuje informatyk.

3. Dostep do baz danych i dokumentéw jest réznicowany w zaleznosci od zakresu obowigzkow
danego pracownika.



4. Dostep do danych ksiegowych zabezpieczony jest za pomoca indywidualnych hasel dla
kazdego z pracownikdéw. Dostgp do danych mozliwy jest tylko 1 wylacznie po
zarejestrowaniu uzytkownika w systemie.

5. Sprzet komputerowy wspolpracuje z urzadzeniami zasilajgcymi, ktore chronig przed utratg
danych lub uszkodzeniami sprz¢tu podczas spadkoéw napiecia pradu.

Postanowienia koncowe.
§ 8.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej polityce rachunkowosci decyzje podejmuje
Dyrektor Centrum Integracji Spolecznej w Swietochlowicach po zasiegnieciu opinii
Gléwnego Ksiegowego Centrum Integracji Spolecznej w Swietochtowicach.



Zalacznik nr 1 do polityki rachunkowosci Centrum Integracji  Spoleczne;j
w Swietochlowicach — Wykaz kont ksiegi glownej - BUDZET

Zespol 0 — Aktywa trwale

011 — Srodki trwale

013 — Pozostale srodki trwate

020 — Wartosci niematerialne i prawne

071 — Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych oraz pozostatych warto$ci niematerialnych
1 prawnych

Zespol 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 — Kasa

130 — Rachunki biezace jednostek budzetowych

135 - Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

141 - Srodki pieni¢zne w drodze

Zespol 2 — RozrachunKi i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 — Rozrachunki z budzetami

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 — Pozostate rozrachunki

241 — Pozostate rozrachunki (Odpis na ZFSS)
245 - Wplywy do wyjasnienia

Zespol 3 — Materialy i towary
300 - Rozliczenie zakupu
310 — Magazyn

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materialow i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i oplaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia



409 — Pozostale koszty rodzajowe
410 - Inne swiadczenia finansowane z budzetu

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
760 — Pozostale przychody i koszty

761 — Pozostale koszty operacyjne

Zesp6l 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 — Fundusz jednostki

851 — Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego
999 — Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przysztych lat




Zalaeznik nr 2 do polityki rachunkowosci Centrum Integracji Spolecznej
w Swi(;tochlowicach — Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

011 - Srodki trwale

Na koncie 011- Srodki trwale ewidencjonuje si¢ stan oraz zwiekszenia i zmniejszenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych zwiazanych z wykonywana dziatalnodcig jednostki, ktore sa
umarzane stopniowo oraz gruntéw. Odpisy amortyzacyjne ksiggowane sa na koniec kazdego
roku.

Na stronie WN konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktore
umuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn Kkonta 011 ewidencjonuje si¢ w szczegolnoscei:

- przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz wartosé ulepszen zwigkszajacych wartogé poczatkowa
srodkow trwatych oraz otrzymanych w trwaly zarzad lub nieodplatne uzywanie od Skarbu
Panstwa albo samorzadu terytorialnego, a takze z tytutu darowizny lub spadku,

- przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych (nadwyzki inwentaryzacyjne),

- zwigkszenie warto$ci poczatkowej $rodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sig:

- wycofanie Srodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

- ujawnione niedobory $rodkow trwatych,

- zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych w wyniku czesciowej likwidacji,

- zwrot dostawcom wadliwych srodkow trwalych (na podstawie umowy gwarancyjnej lub
reklamacji).

Zakupiony srodek trwaty wprowadza si¢ na stan ewidencji wg tzw. rozszerzonej ceny nabycia,
ktéra obejmuje ceng zakupu pomniejszong o rabaty, opusty i inne zmniejszenia, a powigkszong
0 koszty transportu, zatadunku i wyladunku, koszty przystosowania, montaz, obcigzajacy zakup
podatek VAT, i inne zwigzane z zakupem koszty i oplaty.

Srodki trwate nabyte w drodze spadku lub darowizny ujmuje sie w ewidencji wg wartosci
rynkowej z dnia nabycia, chyba ze umowa darowizny albo umowa o nieodplatnym
przekazaniu okresla te warto$¢ w nizszej wysokosci.

Srodki trwate ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia si¢ w wartosci wynikajgcej
z posiadanych dokumentéw, a gdy ich brak — na podstawie ekspertyzy, uwzgledniajac ich
wartos¢ godziwg (zdefiniowana w art.28 ust.6 »ustawy”) 1 ewentualne dotychczasowe zuzycie.

Srodki trwate stanowigce wiasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane nieodplatne na podstawie decyzji wiasciwego organu wyceniane sg w wartosci

8



okreslonej w tej decyzji (§ 6 .rozporzadzenia™). Ta zasada dotyczy w szczegdlnosci
nieruchomosci otrzymanych w trwaty zarzad od Skarbu Panstwa.

Jezeli srodki trwale ulegly ulepszeniu (przebudowie, rozbudowie, rekonstrukcji lub
modernizacji), to wartos¢ poczatkowa tych srodkéw powigksza si¢ o sume wydatkéw na ich
ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie czesci skladowych, ktorych jednostkowa cena
nabycia przekracza 10 tys. zb. Srodki trwate uwaza si¢ za ulepszone, gdy suma wydatkow
poniesionych na przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje i adaptacje lub modernizacje w danym
roku przekracza 10 tys. zl i wydatki te powoduja wzrost wartosci uzytkowej w stosunku do
wartosci z dnia przyjecia srodkow trwalych do uzywania, mierzonej w szczegdlno$ci okresem
uzywania.

Do konta 011 ,,Srodki trwale” nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa umozliwiajaca:

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektéw sSrodkow trwatych
1 ewentualnego jej

zwigkszenia lub zmniejszenia,

- ustalenie wartosci  poszczegélnych grup srodkow trwatych  okreslonych
w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 3 paZzdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwalych,

- ustalenie miejsca, w ktorym znajduje si¢ poszczegdlny srodek trwaly,
- obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegdlnych srodkow trwatych.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow trwalych o wartosei
poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny lub
naktadow na ulepszenie.

013 ,,Pozostale Srodki trwale” wedlug ksi¢gi inwentarzowej.

Pozostalym srodkom trwalym nadaje si¢ indywidualne numery inwentarzowe i ujmuje w ksigdze
inwentarzowej w oddzielnych pozycjach. Pozostate, mniej wartosciowe srodki, ujmuje sie w
ewidencji zbiorczo.

Na koncie 013 ujmuje si¢ pozostate srodki trwale w uzywaniu:

a/ bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa, (chyba, ze zostaly zaliczone do $rodkéw trwatych) jesli
stanowig:

- meble 1 dywany,

- sprze¢t komputerowy,

- drukarki i monitory,

- aparaty fotograficzne,

- lampy i zyrandole,

- sprz¢t radiotechniczny i audiowizualny,

- aparaty telefoniczne.

b/ o wartosci poczatkowej nie wyzszej od kwoty granicznej okreslonej (w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych, od 1 stycznia 2018 wartos¢ moze by¢ rowna lub nizsza 10 tys.
zh)



Ewidencja ilosciowa dotyczy nastepujacych grup rodzajowych srodkow trwalych:
srodkéw trwatych o wartosci do 200, 00 zt:

- czajniki

- wentylatory

- kalkulatory

- lustra

- zegary

- elektronarzedzia

- godla

- drobne wyposazenie gospodarcze (m.in. termosy, drabiny, narzedzia).

Konto 013 shuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwatych, niepodlegajgcych ujeciu na koncie 01 1, wydanych do uzywania
na potrzeby dziatalnosci podstawowej Centrum Integracji Spotecznej, ktore podlegajg umorzeniu
W petnej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn 013 ujmuje si¢  przychody pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu
pochodzacych z zakupu, budowy oraz otrzymanych nieodplatnie, na podstawie decyzji lub
darowizny a ponadto ujawnione w uzywaniu nadwyzki tych $rodkéw. Na stronie Ma 013
rozchody z tytutu likwidacji, sprzedazy, nieodplatnego przekazania lub niedoboru, Umorzenia
pozostatych srodkéw trwatych ewidencjonuje sie na koncie 072 »Umorzenie pozostatych
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”,

Do konta 013 nalezy prowadzi¢ szczegotowa ewidencja ilosciowo - wartosciowg umozliwiajaca
ustalenie wartosci poczatkowej i ilosci pozostalych $rodkéw trwalych oddanych do uzywania
oraz ewidencje wartosciows z podziatem na grupy statystyczne Srodkéw trwatych.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wnh, ktére oznacza wartosé poczatkowg objetych ewidencja
ksiegowa pozostalych srodkow trwalych znajdujacych sie w uzywaniu.

020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” wedlug zasad analogicznych dla srodkow trwatych.

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszenn wartosci poczatkowej
przychodu wartosci niematerialnych i prawnych.

Wartosci niematerialne i prawne obejmujg skiadniki aktywow takie jak:
- licencje na programy komputerowe (oprogramowanie uzytkowe),
- autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne.

Wartosci niematerialne i prawne, ktérych jednostkowa wartog¢é przekracza 10 tys. zt finansuje sie
ze srodkdw na inwestycje i umarza stopniowo zgodnie z zasadami ujetymi w ,,ustawie”.
Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej w dniu przyjecia do uzywania réwnej
lub nizszej 10 tys. zk finansuje si¢ ze $rodkéw na wydatki biezgce i umarza jednorazowo,
spisujac calg warto$¢ w koszty dziatalnosci operacyjnej Wn 401 w miesigcu przyjecia do
uzywania, zas umorzenie ksieguje si¢ na koncie Ma 072.
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Umorzenie naliczane stopniowo wedlug ustalonych stawek ksigguje si¢ na Ma 071
w korespondencji z kontem 400 Wn. natomiast umorzenie naliczane jednorazowo ksigguje sig
odpowiednio na Wn 401 Ma 072.

Do konta 020 nalezy prowadzi¢ szczegdtowg ewidencje poszczegdlnych sktadnikow wartoscei
niematerialnych i prawnych w przekroju ze wzgledu na wartos¢ umorzenia.

Wartosci niematerialne i prawne podlegaja corocznej inwentaryzacji w okresie czwartego
kwartalu do 15 stycznia, drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami.

071 ,,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych” wedlug
zasad podanych dla $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 stluzy do ewidencji zmniejszen wartosci biezacej z tytulu umorzenia srodkow
trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych powstalego w wyniku planowanych odpiséw
amortyzacyjnych. Srodki podlegaja stopniowemu umarzaniu zgodnie z przepisami ,ustawy”
z uwzglednieniem zasad ustalonych w § 7 ust. 2 ,,rozporzadzenia™.

Umorzenie ksiegowane ma koncie 071 w korespondencji z kontem 400 nalicza si¢ od
wszystkich srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011, z wyjatkiemgruntoéw, oraz od
tych wartosci niematerialnych i prawnych, ktore sa umarzane stopniowo konto 020.

Na stronie Ma 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronic Wn 071 zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowe] srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Konto 071
moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych oraz
niematerialnych i prawnych

Umorzenia podstawowych s$rodkéw trwalych nalicza si¢ od pierwszego dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktorym srodki przyjeto do uzywania i do konca miesiaca,
w ktérym nastepuje zrownanie wartosci umorzenia z ich wartoscig poczatkowa lub w ktérym
$rodki postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodplatnie lub stwierdzono ich
niedobér. Od ujawnionych $rodkéw trwalych, nieobjetych uprzednio ewidencja, umorzenie
nalicza sie poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym srodki trwale zostaty
wprowadzone do ewidencji.

072 ,,Umorzenie pozostalych $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych” wedlug zasad podanych dla pozostatych srodkéw trwatych.

Konto 072 sluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu jednorazowemu w pelnej wartosci,
w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem
401.

Na stronie Ma konta 072 ksieguje si¢ naliczone w 100% umorzenie pozostatych srodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych (o wartosci poczatkowej nie wyzszej niz 10 tys.
zh):
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- Wydanych do uzywania (zaréwno pochodzacych z zakupu Jjak i otrzymanych nieodplatnie),
- przyjetych na stan ujawnionych nadwyzek,

a takze dotychczasowe umorzenie uzywanych pozostatych srodkéw trwatych otrzymanych
nieodplatnie od innych jednostek na podstawie decyzji administracyjnych.

Na stroniec Wn konta 072 ksieguje sie zmniejszenie wartosci umorzenia odpowiadajgcego
wartosci  rozchodowanych pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych (z powodu zuzycia lub zniszczenia, niedoboru, szkody, przekazania nieodplatnego
lub sprzedazy).

Konto 072 wykazuje saldo Ma, ktére wyraza umorzenie wartosci poczatkowej bedacych
W uzywaniu pozostatych $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.

Saldo konta 072 musi si¢ réwna¢ sumie sald konta 013 oraz 020 w czesci odnoszacej sie do
wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w miesiacu wydania do uzywania,

080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia
kosztéw srodkéw trwalych w budowe na uzyskane efekty inwestycyjne. Na koncie ksieguje sie
rozliczenie kosztow dotyczacych zakupu gotowych Srodkéw trwatych, zakupy inwestycyjne
ewidencjonowane s3 w cenach brutto w korespondencji z kontem 240.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ wyodrebnienie kosztow
srodkow trwatych w budowie oraz skalkulowania ceny nabycia lub wytworzenia poszczegdlnego
obiektu.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow s$rodkow trwatych
w budowie i ulepszen.

101 ,,Kasa”

Zasady gospodarki kasowej oraz dokumentow stanowigcych podstawe przychodu i rozchodu
gotowki z kasy, a takze wysoko$¢ tzw. pogotowia kasowego okresla zakladowa instrukcja
gospodarki kasowej. Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujace;j
si¢ w kasie Centrum Integracji Spolecznej w Swietochtowicach

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma

konta 101 rozchody gotéwki oraz niedobory kasowe. Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn,
ktore wyraza stan gotowki w kasie lub saldo zerowe.

Do konta 101 ,Kasa” prowadzi si¢ ewidencje szczegotowa w postaci dziennego raportu
kasowego, ktéry pozwala ustali¢ stan gotowki wyrazonej w zlotych polskich z podzialem na
rachunki bankowe, z ktorych gotowka zostata pobrana lub na ktére bedzie odprowadzona.

Przy pobraniu z banku gotéwki na pogotowie kasowe, jako zapas gotowki w kasie, stosuje sie §
4210.
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Inwentaryzacja w kasie musi odby¢ sie zawsze na ostatni dzien roku obrotowego, a takze
w przypadku szkod losowych i innych wydarzen mogacych wplyna¢ na stan gotowki oraz
w zwigzku z kazda zmiang kasjera.
Przykladowe zapisy strony Wn konta 101 ,,Kasa”:

1. Podjecie gotowki z banku z rachunku biezacego jednostki — konto przeciwstawne 141,

2. Wplyw srodkéw pienigznych w drodze — konto przeciwstawne 141,

3. Wplaty z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkowych (odpowiednio) — konto
przeciwstawne 201, 221, 231, 234, 240, 241,

4, Wplaty z tytutu zwrotu zaliczek oraz zwrotu nadmiernych wydatkéw (odpowiednio) —
konto przeciwstawne 231, 234, 240,241,

5. Wplaty naleznoéci z tytutu niedobordéw i szkéd ( odpowiednio) — konto przeciwstawne
234, 240,241,

6. Nadwyzka $rodkéw pienieznych w kasie — konto przeciwstawne 240,

7. Wplaty naleznosci z tytutu nieprzypisanych kar i grzywien — konto przeciwstawne 760.
Przyktadowe zapisy strony Ma konta 101 ,,Kasa”:

1. Wyplata wynagrodzen — konto przeciwstawne 231,

2. Wyplata zasitkow pokrywanych przez ZUS — konto przeciwstawne 229, 231,

3. Wyplata $rodkéw na wykonanie zadania do rozliczenia, wyplata zaliczek na poczet
podrozy stuzbowych — konto przeciwstawne 234,

4, Wyplaty z tytutu pokrycia zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych — konto
przeciwstawne (odpowiednio) 201, 234, 240, 241,

5. Odprowadzenie gotowki na wlasne rachunki bankowe — konto przeciwstawne 141,

6. Wyplaty z tytulu zwrotu nadpfat dochodéw budzetowych - konto przeciwstawne 221.

130 ,,Rachunek biezacy jednostki” wedlug szczegétowosci planu finansowego.

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienigznych oraz obrotow na rachunku bankowym
jednostki z tytutlu wydatkow i dochodow budzetowych objetych planem finansowym.

W jednostce rachunki bankowe prowadzone s3 z wyodrgbnieniem rachunku dochodow
i rachunku wydatkéw. Dla kazdego z tych rachunkéw prowadzona jest ewidencja analityczna
odzwierciedlajaca obroty i salda kazdego z tych rachunkéw zgodnie z dokumentacjg banku.
Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych. W przypadku
wyciagédw zawierajacych bledne zapisy, do czasu wyjasnienia, nalezy ewidencjonowac je na
koncie 130 w korespondencji z odpowiednim kontem 240,245. Po uzyskaniu wyciggu
korygujacego blad wyksiggowuje si¢ go zapisem ujemnym.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisoéw, zwrotow, nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiggowych, jezeli jest
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to konieczne dla zachowania czystosci obrotow. Zapisy na koncie 130 prowadzone sg w taki
sposob by zapewnié¢ mozliwosé prawidlowego ustalenia wysokosci obrotéw oraz niezbedne dane
do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych. Do konta prowadzi si¢ ewidencje
szczegOlowa wedtug klasyfikacji budzetowej dochodéw i wydatkéw. W przypadku dochodow
nieuj¢tych w planie finansowym dochody takie ewidencjonuje si¢ wedtug podzialek klasyfikacji
budzetowej. Obowiazuje ogélny wymog ewidencji wszystkich etapoéw rozliczenia dochodéw
i wydatkow, wiec konto 130 koresponduje z kontami rozrachunkowymi, poniewaz powstanie
naleznosci jest etapem rozliczenia (za wyjatkiem oplaty za ustugi bankowe i odpisu na ZFSS).

W okresie roku budzetowego konto wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow
pienigznych na rachunku bankowym. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacej
z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych, ktére oznacza stan $rodkéw otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do danego dnia,

2) dochodéw budzetowych, ktére oznacza stan srodkéw w zakresie zrealizowanych dochodéw
budzetowych, jakie do danego dnia nie zostaly przelane na centralny rachunek biezacy
dochoddw panstwa.

Typowe zapisy na koncie 130 strona Wn
Wydatki

1. Wplywy srodkow budzetowych od dysponenta Wyzszego stopnia - konto
przeciwstawne 223,

2. Sumy zwrdcone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich dokonania
(odpowiednio) — konta przeciwstawne 141, 201, 225, 229, 231, 234, 240, 241,

3. Wplywy dotyczace zmniejszenia uprzednio zaksiggowanych kosztow (odpowiednio) —
konta przeciwstawne konta zespolu 4,

Dochody
1. Wplaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych:
a / z sum pienieznych w drodze — konto przeciwstawne 141,
b/ z tytutu przypisanych naleznosci — konto przeciwstawne 221,
¢/ z tytutu nieprzypisanych naleznosci — konto przeciwstawne 750,760.

2. Wplaty kwot do niewyjasnienia ze wzgledu na tytul wplaty — konto przeciwstawne
245,

Typowe zapisy na koncie 130 strona Ma
Wydatki
1. Pobranie gotéwki z banku do kasy — konto przeciwstawne 141,

2.Przelewy z tytulu zaplaty zobowiazan ujetych na kontach rozrachunkowych
dotyczacych dzialalnosci biezacej i inwestycyjnej (odpowiednio) — konto przeciwstawne
201, 225, 229, 231, 234, 240, 241,
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3. Przelewy na rownowarto$¢ odpisoéw na ZFSS — konto przeciwstawne 405,

4, Zaptata odsetek za zwloke w zaplacie zobowigzan (odpowiednio) — konto
przeciwstawne 201, 225, 229, 240, 241,

5. Zaptaty kar, grzywien kosztow sadowych — konto przeciwstawne 240,241,234,
6. Oplaty za ustugi bankowe pobrane przez banki — konto przeciwstawne 402,
7. Omyltkowe obcigzenia bankowe — konto przeciwstawne 240.
Dochody
1. Zwroty nadpltat w dochodach budzetowych — konto przeciwstawne 221,

2. Okresowe przelewy zrealizowanych dochodow budzetowych odprowadzanych na
rachunek budzetu panstwa — konto przeciwstawne 222,

3. Zwroty kwot wplaconych jako niewyjasnione, lecz w postgpowaniu wyjasniajgcym
uznanych za omytkowe wplaty — Konto przeciwstawne 245.

135 ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Zapiséw na koncie 135 dokonuje si¢ na podstawie dowodéw bankowych i musi zachodzié¢ pelna
zgodnos¢ zapisow jednostki z zapisami bankowymi.

Na stronie Wn 135 ksieguje si¢ wplywy srodkéw pienieznych na rachunek ZFSS, a na stronie
Ma 135 ksieguje sic wyplaty srodkéw z rachunku ZFSS.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pieni¢znych na rachunku
ZFSS.

Typowe zapisy strony Wn konta 135
1. Wplata réwnowartosci odpiséw na ZFSS — konto przeciwstawne 851,

2. Przypisanie odsetek od $rodkéw znajdujacych si¢ na rachunku bankowym - konto
przeciwstawne 851,

3. Wplaty gotowki z kasy — konto przeciwstawne 141,

4. Przelewy z tytulu zwrotu pozyczek wraz z naleznymi odsetkami ujetymi jako naleznosci
— konto przeciwstawne 234, 241,

5. Obcigzenia z tytulu bledéow i omylek bankowych oraz ich korekty — konto
przeciwstawne 240,

6. Wplyw srodkow z tytutu refundacji optat za ustugi bankowe pobranych przez bank z
rachunku ZFSS — konto przeciwstawne 240,

7. Wplaty pracownikow za czesciowa odptatnosé w éwiadezeniach finansowanych z ZFSS
-— konto przeciwstawne 234.
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Typowe zapisy strony Ma konta 135
1. Podjecie gotowki do kasy na wyplaty -— konto przeciwstawne 141,

2.Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytulu dostaw i ustug na rzecz dzialalnosci
finansowanej z funduszu socjalnego oraz z tytutu udzielonych pozyczek mieszkaniowych
(odpowiednio) — konto przeciwstawne 201, 231, 234, 241,

3.Przekazanie zobowiazan wobec budzety — konto przeciwstawne 225,

4.0bciazenia bankowe z tytutu oplat za ustugi bankowe — konto przeciwstawne24(
(refundowane z rachunku biezgcego wydatkow), za miesiac ktorym oplata zostata pobrana.

141 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkow pienieznych w drodze pomigdzy kasg i bankiem oraz
pomigdzy rachunkami bankowymi w réznych bankach.

Na koncie 141 ewidencjonuje sie wszystkie operacje zwigzane z przeptywami srodkéw
pieni¢znych miedzy kasg a bankiem, a takze miedzy rachunkami bankowymi.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza srodki pienig¢zne w drodze.

201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedlug rozrachunkéw z poszczegolnymi

kontrahentami.

Ewidencja szczegotlowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ wydzielenia
naleznosci i zobowiazan wedtug poszezegolnych kontrahentdw ze wskazaniem podziatek
klasyfikacyjnej budzetowej, a ponadto powinna umozliwi¢ ustalenie naleznosci i zobowigzan
podziale sumowania oddzielnie sald naleznosci i sald zobowiazan wystepujacych na kontach
rozrachunkow z poszczegdlnymi kontrahentami. Saldo Wn Oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma stan zobowigzan. W bilansie wykazuje sie naleznosci skorygowane o odpisy
aktualizujace, ktore dokonuje sie na koncie 290 zgodnie z zasadami podanymi w art.35b
~ustawy” z uwzglednieniem zasad w § 10 ust.1-4 , rozporzadzenia™.

Typowe zapisy strony Wn konta 201

1.Naleznosci z tytutu partycypacji w kosztach - zmniejszenie kosztow — konto przeciwstawne
konta zespolu 4,

2.Zaplata zobowigzan z tytulu za dostawy i ustugi — konto przeciwstawne 101, 130, 135, 139,

3.Faktura korygujaca zmniejszajaca kwote zobowigzania wobec dostawcy (np. z tytulu uznanej
reklamaciji, korekty bledu, udzielenia rabatu) — konto przeciwstawne konta zespolu 4,

Typowe zapisy strony Ma konta 201
1. Zobowigzania wynikajace z faktur VAT, rachunkéw, not obcigzeniowych z tytutu
zakupu towaréw, dostaw ushug:
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- warto$¢ w cenie zakupu i niepodlegajacy odliczeniu VAT — konto przeciwstawne 300,
konta zespolu 4,

- dziatalnoéci finansowanej z ZFSS — konto przeciwstawne 851,

2.Zobowiazania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych odsetek i kar umownych - konto
przeciwstawne 761,751

3.0dpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub nieistotnych, na ktére:
a) nie dokonano odpisu aktualizujgcego:

- dziatalnosci eksploatacyjnej — konto przeciwstawne 761,

- dziatalnosci finansowanej z ZFSS — konto przeciwstawne 851,

b) dokonano odpis aktualizujacy — konto przeciwstawne 290.

221 ,,Naleinosci z tytulu dochodéw budzetowych” wedtug dhuznikéw i podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci jednostki z tytulu dochodow
budzetowych. Na stronie Wn konta 221 ksieguje si¢ przypisane naleznosci z tytutu
wymagalnych w danym roku dochodow budzetowych i zwrot nadplat z tytulu dochodow
nienaleznie wplaconych lub orzeczonych do zwrotu.

Na stronie Ma konta 221 ksieguje sie wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznosci.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn begdace sumg poszczegdlnych naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych oraz saldo Ma bedace sumg poszczegdlnych zobowiazan z
tytutu nadptat w dochodach budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 221
1. Naleznosci jednostek budzetowych:

- za sprzedane $rodki trwale, wartosci niematerialne i prawne, materialy, czynsze za
wynajmy lokali — konto przeciwstawne 760,

- z tytutu dochodéw budzetowych z podstawowej dziatalnosci operacyjnej — konto
przeciwstawne 720,

- z tytulu odsetek przypisanych za zwloke w zaplacie naleznosci ujgtych na tym koncie —
konto przeciwstawne 750,

- z tytulu Kar i grzywien — konto przeciwstawne 760.
Typowe zapisy strony Ma konta 221
1. Wplata naleznosci z tytutu przypisanych dochodow budzetowych:
- do kasy — konto przeciwstawne 101,

- do banku jednostki — konto przeciwstawne 130.
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2. Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych dochodéw
budzetowych - konto przeciwstawne konto zespolu T
3. Odpisanie naleznosci przedawnionych, nieistotnych i umorzonych:

- objetych odpisem aktualizujagcym - Kkonto przeciwstawne 290,

- nieobjetych odpisem aktualizujgcym - konto Przeciwstawne 751, 761.

4. Uznanie wplaty, wezesniej zaksiggowanej jako niewyjasnionej, za splate naleznosci — konto
pPrzeciwstawne 245,

222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ksieguje sie w korespondencji z kontem 130 przelewy uprzednio
zrealizowanych przez Jjednostke dochodow budzetowych, ktére przekazuje sie¢ w terminach
okreslonych w rozporzadzeniu ,W sprawie szczegbtowego sposobu wykonywania budzetu
panstwa”, na rachunek bankowy budzetu panstwa.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych dochodéw budzetowych na
konto 800 (na podstawie rocznego sprawozdania budzetowego).

223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw
budzetowych. Wydatki te s3 finansowane ze srodkow budzetowych otrzymywanych do
wysokosci przewidzianej w planie finansowym.

Na stronie Wn konta 223 umuje si¢ przeniesienie (na podstawie rocznych sprawozdan
budzetowych) zrealizowanych w ciagu roku wydatkow budzetowych na konto 800 »Fundusz
jednostki” oraz zwrot na rachunek dysponenta wyzszego stopnia niewykorzystanych do kofica
roku srodkéw budzetowych (zapis ujemny strona Ma).

Na stronie Ma konta 223 ewidencjonuje sie wplywy srodkow pieni¢znych otrzymanych od
dysponenta wyzszego stopnia na pokrycie wydatkéw budzetowych w korespondencji z kontem
130.

Saldo konto 223 ulega likwidacji w wyniku ksiggowania przelewu dokonanego z tytutu zwrotu
dysponentowi wyzszego stopnia niewykorzystanych $rodkéw na wydatki budzetowe minionego
roku.

225 ,,Rozrachunki z budzetami” wedtug poszczegdlnych tytuléw rozrachunkéw z budzetem
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegllnosci z tytulu podatkéw.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1. wplaty do budzetu z tytutu podatkéw i oplat,
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2.naleznosci z tytulu nadplat w rozliczeniach z budzetami oraz z innych tytuléw okreslonych
przepisami.
Na stronie Ma konta 225 ksieguje si¢ w szczegolnosci:

1.zobowigzania wobec budzetu z tytutu naliczonych podatkéw, optat placonych przez
jednostke lub potraconych przez jednostke jako platnika,

2.zobowigzania z tytulu zaliczek na podatki pobrane przez jednostke w imieniu budzetu
(podatek dochodowy od 0s6b fizycznych).

Konto 225 moze mie¢ dwa salda ustalone jako sumy sald kont ksigg pomocniczych. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 225
Przelewy z tytulu zobowigzan wobec budzetu finansowanych ze srodkow:
1. budzetowych — konto przeciwstawne 130
2. ZFSS — konto przeciwstawne 135.
Naleznosci od budzetu z tytulu nadptat podatkow uprzednio naliczonych:
1. dotyczace kosztow dziatalnosci operacyjnej -— konto przeciwstawne 403,
2. dotyczace ZFSS — konto przeciwstawne 851,

3. wplaconych w imieniu pracownikéw (podatek dochodowy od oséb fizycznych) —
konto przeciwstawne 231.

Typowe zapisy strony Ma Konta 225

1. Naliczone zobowigzania podatkowe obciazajace koszty lub fundusze - konto
przeciwstawne 403,851,

2. Naliczony i potrgcony na listach ptac podatek dochodowy od 0sob fizycznych — konto
przeciwstawne 231,

3. Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytulu zwloki w zaplacie zobowigzan — konto
przeciwstawne 751, 851.

226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” wedlug poszczegolnych tytulow naleznosci
budzetowych oraz wedlug kryterium bilansowego podziatlu naleznosci na krotkoterminowe
(ptatne w ciggu 12 miesiecy, liczac od dnia bilansowego) i dlugoterminowe (zapadalne powyzej
tego okresu). Na stronie Wn konta 226 przeniesienie naleznosci krétkoterminowych z konta
221 na dlugoterminowe. Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ przeniesienie naleznosci
dhugoterminowych do krotkoterminowych na konto 221.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug dhuznikéw, od ktorych te naleznosci przystugujg. ze
wskazaniem okresow wymagalnosci. Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wykazuje
warto$¢ dtugoterminowych naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych.

229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne* wedhug poszczegolnych tytulow i podmiotéw
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rozrachunkow,

Konto 229 shuizy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkow publicznoprawnych,
a W szezegolnosei z ZUS z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych oraz sktadek na
Fundusz Pracy i Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych. Na stronie Wn
umuje si¢ naleznosci, splatg i zmniejszenie zobowigzaf, a na stronie Ma ksieguje sie
zobowigzania z tytutu naliczonych skladek, otrzymane wplaty. Do konta nalezy prowadzi¢
ewidencje¢ analityczna zapewniajacg mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowiazan
wynikajacych z rozrachunkéw z poszczegolnymi instytucjami z Jednoczesnym wskazaniem
tytuléw tych rozrachunkéw i podziatek klasyfikacji budzetowej. Konto 229 moze wykazywaé
dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowiazan z tytulu
rozrachunkow publicznoprawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 229

1. Przelewy skladek do ZUS na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych, Fundusz Pracy oraz do
PFRON - konto przeciwstawne 130, 135.

2. Naliczane zasilki pokrywane przez ZUS, ktére ujeto na listach wynagrodzen — konto
przeciwstawne 231.

Typowe zapisy strony Ma konta 229

1. Naliczone sktadki placone przez pracodawce na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i na
Fundusz Pracy oraz PFRON od wynagrodzen — konto przeciwstawne 405

2. Skiadki na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych placone przez pracownika, ktore sa
potracane z wynagrodzen — konto przeciwstawne 231.

231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami
1innymi osobami fizycznymi, wobec ktérych zostaly naliczone wynagrodzenia lub $§wiadczenia
rzeczowe zaliczane zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen, wynikajacych ze stosunku
pracy, umow zlecenia, umow o dzielo j innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami oraz
z tytutu wyplat zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktére naliczono na listach wynagrodzen.

Do konta 231 prowadzona Jest ewidencja w programie Vulcan Place pozwalajaca ustali¢
podstawe do naliczania zasitkow, emerytur, rent oraz podatkéw obcigzajacych pracownika.

Typowe zapisy strony Wn konta 231

1. Wyplata wynagrodzen, zasitkéw pokrywanych ze s$rodkow ZUS, oraz ujetych na
listach plac, ekwiwalentéw pieni¢znych — konto przeciwstawne 101, 130,

2. Potracenia na liscie plac z tytutu:
a) podatku dochodowego od 0s6b fizycznych — konto przeciwstawne 228,

b) skladek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych placonych przez pracownikéw
z wlasnych srodkéw

— konto przeciwstawne 229,
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¢) sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe — konto przeciwstawne 241,

d) skladek i zwrotu pozyczek do PKZP oraz innych potracen — konto przeciwstawne
241,

e) nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikow - konto
przeciwstawne 234,

f) optat za $wiadczenia dziatalnosci socjalnej (nieprzypisanych) konto przeciwstawne
851.

Typowe zapisy strony Ma konta 231

Naliczone w listach wynagrodzenia brutto obcigzajace koszty dzialalnosci operacyjnej — konto
przeciwstawne 404,

Naliczone zasilki, ktore pokrywa ZUS, wyplacane na podstawie listy wynagrodzen — konto
przeciwstawne 229,

234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” wedlug poszczegdlnych pracownikéw oraz
wedhug tytuldw rozrachunkow.

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikow z innych
tytuléw niz wynagrodzenia, jak naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek na poczet
podrézy stuzbowych, srodkéw na wykonanie zadania na wydatki obcigzajace jednostke, z tytutu
odplatnoéci za $wiadczenia dokonane na rzecz pracownikow oraz z tytulu udzielonych
pracownikom pozyczek z ZFSS, naleznosci pracownikéw z tytutu niedoborow i szkod., a takze
zaptacone zobowigzania wobec pracownikow. Na koncie 234 ksieguje si¢ zobowigzania z tytutu
ekwiwalentow wyplacanych za uzywanie wlasnej odziezy, oraz za przejazdy stuzbowe wlasnym
samochodem pracownika. Do konta 234 nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczng imienng dla
poszczegblnych pracownikéw, ze wskazaniem tytuléw rozrachunkow i podzialki klasyfikacji
budzetowej wydatkow.

Zaliczki wyplacone na poczet podrézy stuzbowej w walucie obcej, do czasu jej rozliczenia
ujmuje sie w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki. Saldo konta 234
moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma stan
zobowigzan wobec pracownikow.

Typowe zapisy strony Wn konta 234

1. Wyplaty sum do rozliczenia i splata zobowiazan wobec pracownikow — konto
przeciwstawne 101,130, 135,

2.Naleznoéci z tytuhu:
a) sprzedazy sktadnikéw majatkowych — konto przeciwstawne 760,

b) obcigzenia z tytulu przekroczenia ustalonego limitu na rozmowy komoérkowe —
konto przeciwstawne 402

¢) éwiadczen odptatnych dziatalnosci ZFSS — konto przeciwstawne 851,

d) wptaty pozyczek z ZFSS — konto przeciwstawne 101, 135,
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e) naliczonych odsetek od pozyczek mieszkaniowych z ZFSS (wymagalnych) — konto
przeciwstawne — 851,

3. Naleznosci z tytuhu roszezen spornych zasgdzonych na rzecz jednostki:
a ) roszczenie podstawowe — konto Przeciwstawne 240,
b) z tytutu kosztow postgpowania sadowego — konto przeciwstawne 760,

¢) z tytulu odsetek — konto przeciwstawne 750.

Typowe zapisy strony Ma konta 234

1.Pokryte przez pracownikéw z pobranych zaliczek, $rodkow na pokrycie niezbednych do
wykonania zadan - koszty:

a) dziatalnosci operacyjnej — konto przeciwstawne 401 — 409,
b) dziatalnosci ZFSS — konto przeciwstawne 851,

2. Wplaty z tytulu zwrotu niewykorzystanych zaliczek, srodkéw na wykonanie zadania
oraz naleznosci od pracownikéw — konto przeciwstawne 101, 130, 135,

3. Naleznosci od pracownikéw potracone na liscie wynagrodzen — konto pPrzeciwstawne
231,

4.0Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub o nieistotnej wartosci — konto
przeciwstawne 761, 851,

5. Skierowanie roszczen do sadu — konto przeciwstawne 240,

240 ,,Pozostale rozrachunki”

Na koncie 240 ewidencjonuje sie zaréwno krajowe, jak i zagraniczne naleznosci ; roszczenia

oraz zobowigzania nieobjete ewidencjg na kontach 201 — 234, 241 a takze do rozliczenia

niedoboréw i szkéd. Na koncie 240 moga wystepowa¢ dwa salda bedace suma sald

wystepujacych na kontach analitycznych. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo

Ma stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkéw. Na tym koncie ujmuje sie przede

wszystkim rozrachunki z dostawcami oraz wykonawcami ustug i robét dotyczgcych $rodkow

trwalych w budowie (inwestycji) i zakupu gotowych s$rodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych, rozrachunkéw z bankami z tytutu mylnego obciazenia i uznania

rachunkéw bankowych, rozliczenia niedoboréw, szkod i nadwyzek.

Typowe zapisy strony Wn konta 240

1. Ujawnione niedobory i szkody:
- gotowki — konto przeciwstawne 101,

- materialéw w magazynie — konto przeciwstawne 310,
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- podstawowych srodkéw trwalych (wartos¢ nieumorzona) - konto
przeciwstawne 011,

- obcych sktadnikéw majatkowych — konto przeciwstawne 201,
2. Rozliczenie nadwyzek pozostalych srodkéw trwalych — konto przeciwstawne 760,

3. Rozliczenie nadwyzek s$rodkoéw trwalych umarzanych stopniowo — konto
przeciwstawne 800,

4. Wyksiegowanie nadwyzek pozormych — konto przeciwstawne 011, 101, 310,
5. Roszczenia sporne:

- z tytutu dostaw i sprzedazy — konto przeciwstawne 201,

- z tytutu naleznosci od pracownikéw — konto przeciwstawne 231,234,

6. Niestuszne obcigzenia i korekty pomylkowych wuznan bankowych — konto
przeciwstawne 130, 135, 139.

Typowe zapisy strony Ma konta 240
1. Ujawnione nadwyzki:
- gotowki w kasie — konto przeciwstawne 101,
- materialow — konto przeciwstawne 310,
- srodkow trwatych umarzanych stopniowo — konto przeciwstawne 011,
- pozostatych srodkow trwalych w uzywaniu — konto przeciwstawne 013,
2. Rozliczenie niedoborow i szkdéd srodkéw obrotowych w wyniku:
- kompensaty z nadwyzkami — konto przeciwstawne 240,
- uznania za straty — konto przeciwstawne 761,
- uznania za pozostale koszty operacyjne — konto przeciwstawne 761,
- uznania za zwiekszajace koszty dzialalnosci — konto przeciwstawne 401,

- uznania za zmniejszajace fundusz jednostki (niedobory podstawowych $rodkow trwatych
warto$ci nieumorzonej) — konto przeciwstawne 800,

- obcigzenie 0sob lub jednostek odpowiedzialnych, jesli wyrazily na to zgode — konto
przeciwstawne 234, 240,

3. Niestuszne uznania i korekty mylnych obciazen bankowych — konto przeciwstawne
130, 135, 139.

241 ,,Pozostale rozrachunki’’ - wedlug poszczegélnych tytuléw rozrachunkow, roszczen i
rozliczen.

Typowe zapisy strony Wn konta 241

1.Udzielone emerytom pozyczki mieszkaniowe z ZFSS — konto przeciwstawne 135,
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2.Naliczone wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek z ZFSS — konto przeciwstawne
851,

3.Zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie, kaucji sum zabezpieczenia oraz wyplata sum
depozytowych — konto przeciwstawne 139,

4.Wyplata zasadzonych rent — konto Przeciwstawne 130,

5.Zaplata zobowiazan z tytutu potracern dokonanych na listach ptac na rzecz innych
jednostek niz budzet, ZUS i PFRON — konto przeciwstawne 130,

Typowe zapisy strony Ma konta 241
1.Wplywy pozyczek udzielonych z ZFSS — konto przeciwstawne 101,135,

2.0trzymane sumy na zlecenie, kwoty kaucji, wadiéw i zabezpieczen nalezytego
wykonania umowy

oraz wplaty sum depozytowych — konto przeciwstawne 101, 139,
3.Naliczone, zasadzone renty — konto przeciwstawne 405,

4.Zobowigzania z tytutu potracen dokonanych na listach plac na rzecz jednostek innych niz
budzet, ZUS i PFRON - konto przeciwstawne 231.

245 ,,Wplywy do wyjasnienia”
Konto stuzy do ewidencji wplaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytuléw.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- przeksiggowanie kwoty wyjasnionych wplat na konto ujmujace nalezno$é, ktérych dotyczg
wplaty,
- zwroty kwot uznanych w toku Wyjasnienia za nienalezne.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnogci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wykazuje stan niewyjasnionych wplat.

290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci” wedlug dluznikéw, od ktérych naleznosci dokonano
odpisu aktualizujgcego.
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych warto$é naleznosci watpliwych.

Odpisy aktualizujace dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci watpliwych wymienionych
w art. 35b ust.1 ,,ustawy”.

Naleznosci watpliwe to takie, co do ktérych jest prawdopodobne, 7e nie zostang zaplacone
W terminie i W pelnej wysokosci, a przedwczesne bytoby uznanie ich za niesciggalne. Zgodnie
z zasadg ostroznosci odpisy aktualizujace naleznosci powinny uwzglednia¢ takze te przyczyny
ich dokonania, ktore wystapily po dniu bilansowym, ale zostaly ujawnione do dnia sporzadzenia
bilansu np. zgon kontrahenta, postanowienie o upadtosci. Odpis aktualizacyjny nie zwalnia od

dziatan zmierzajacych do wyegzekwowania naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie
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zmniejszenia wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma naliczone odpisy 1i
ich zwigkszenia. Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.
Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosei zalicza sig odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub do kosztow finansowych — zaleznie od tytuhu naleznosci, ktorej dotyczyt odpis
aktualizacji (art.35 ust.2 ,,ustawy”).

300 ,,Rozliczenie zakupu” wedlug poszczegdlnych transakcji zakupu: materiatow, dla ustalenia
wartoéci materiatow w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych (dotyczy tylko
materialéw przyjmowanych na magazyn takich jak Srodki czystosci, materialy biurowe,
papier, akcesoria komputerowe, odziez BHP).

Typowe zapisy strony Wn konta 300

1.Faktury VAT i rachunki za dostawy (lgcznie z naliczonym podatkiem VAT) — konto
przeciwstawne 201,

2. Reklamacje i korekty podwyzszajace wartos¢ fakturowanych dostaw (na podstawie
faktury korygujacej VAT lub noty do rachunku) — konto przeciwstawne 201,

3. Nadwyzki materialéw ujawnione w toku odbioru dostawy — konto przeciwstawne 201.

Typowe zapisy strony Ma konta 300
1. Materialy otrzymane z zakupu (PZ) — konto przeciwstawne 310,

2. Obcigzenia dostawcow z tytutu uznanych przez nich reklamacji wynikajacych z faktur
korygujacych — konto przeciwstawne 201.

310 ,,Materialy” wedlug kartotek ilosciowo-wartosciowych poszczegdlnych materialow.

Konto 310 stuzy do ewidencji wlasnych zapasow materiatow, znajdujacych sie w magazynie
takich jak $rodki czystosci, materialy biurowe, papier, akcesoria komputerowe, odziez BHP.

Na stronie Wn konta 310 ksieguje si¢ wszelkie przychody materialow do magazynu.

Na stronie Ma konta 310 ksieguje wszelkie rozchody zapaséw z magazynu oraz zmniejszenia
ilosci materialéw z tytutu uszkodzenia. Na koncie 310 nie ewidencjonuje si¢ materiatow ktore
zostaly zakupione do remontow i montazu przez konserwatorow i bezposrednio zuzytych.
Ewidencji magazynowej nie podlegaja takze artykuly spozywcze (na potrzeby sekretariatow) oraz
materiaty eksploatacyjne do samochodéw stuzbowych (na potrzeby kierowcoéw). Wartos¢ tych
materiatow 1 artykulow spozywczych ksieguje si¢ na kontach zespotu 4.

Do konta 310 prowadzona jest ewidencja ilosciowo — wartosciowa, dla poszczegdlnych
materialéw na kartach ilosciowo — wartosciowych. Ewidencja ma by¢ prowadzono na podstawie
dowodéw PZ i RW, na biezaco i chronologicznie. Ewidencja ma umozliwia¢ ustalenie obrotow
oraz stanu magazynu na koniec kazdego okresu sprawozdawczego i na kazdy termin
inwentaryzacji.
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Inwentaryzacja materiatow znajdujacych sie w magazynie (na terenie strzezonym) powinna by¢
przeprowadzona co najmniej raz na dwa lata metoda spisu z natury.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartosé zapasOw materiatéw w magazynie.
Typowe zapisy strony Wn konta 310

1. Przychéd materialow z zakupu od zewnetrznych dostawcéw — konto przeciwstawne
300,

2. Nadwyzki zapasow w magazynie — konto przeciwstawne 240,

3. Zwrot materiatow wydanych do dziatalnosc; eksploatacyjnej — konto przeciwstawne
401,

4.Nieodplatne otrzymanie materiatéw — konto przeciwstawne 760.
Typowe zapisy strony Ma konta 310

1.Rozchéd z magazynu materialow w dzialalnosci eksploatacyjnej — konto
przeciwstawne 401,

2. Rozchdd materiatow z tytutu niedoboru — konto przeciwstawne 240,

3.0Obnizenie wartoéci zapasow z tytutu uszkodzenia, uplywu daty przydatnosci —
konto przeciwstawne

Koszty wedlug rodzaju, ujete na kontach 400—405 j 409-411, wedlug pozycji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy
i sprawozdawczosci z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Koszty wedlug rodzaju, ujete na kontach 400405 i 409-411, wedlug pozycji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy
i sprawozdawezosci z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw trwalych
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych
odpisy amortyzacyjne sa naliczane stopniowo wedtug przyjetych stawek amortyzacyjnych.
Centrum Integracji Spolecznej jako jednostka zwolniona z podatku dochodowego od oséb
prawnych amortyzuje $rodki trwalte oraz wartosci niematerialne i prawne jednorazowo za okres
calego roku.

Na stronie Wn konta 400 ksieguje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
ewentualne korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyijne oraz przeniesienie w koncu roku salda
konta na wynik finansowy. W koncu roku saldo konta 400 przenosi si¢ na konto 860. W
rachunku zyskéw i strat wykazuje w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.I.

Typowe zapisy strony Wn konta 400

1.Naliczona amortyzacja — konto przeciwstawne 071.
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Typowe zapisy strony Ma konta 400

1.Zmniejszenie z tytulu korekty uprzednio naliczonych kosztéw amortyzacji — konto
przeciwstawne 071,

2. Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji na koniec roku obrotowego — konto
przeciwstawne 860.

401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw: zuzycia materialow i wyposazenia oraz energii
ponoszonych w podstawowej dziatalnosci operacyjnej. Koszt zuzycia materialow ustala sig
w cenie zakupu tacznie z podatkiem VAT.

Na koncie tym ujmuje si¢ rowniez réwnowarto$¢ umorzenia sktadnikéw, ktore podlegaja
umorzeniu w pelnej wartosci poczatkowej w miesiacu wydania ich do uzywania (Wn 401 Ma
072).

W szczegolnosci na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ zuzycie:

- materiatéw wydanych do dziatalno$ci podstawowej, ogolnej i pomocniczej, w tym takze

artykulow spozywezych,

- Wyposazenia,

- paliwa,

- czgsei zapasowych maszyn 1 urzadzen,

- energii (elektrycznej, cieplnej),

- wody.
Na stronie Ma konta 401 ujmuje sie w szczegdlnosci zmniejszenie poniesionych kosztow
zuzycia materiatéw i energii. Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn
860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zysku i strat wartos¢
zuzytych materialéw i energii ewidencjonowanych na koncie 401 wykazuje si¢ w kosztach
dziatalnosci operacyjnej w poz. B.II.

Typowe zapisy strony Wn konta 401

1.Koszty w wartosci umorzenia wydanych do uzywania pozostatych srodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych w cenie nie wyzszej niz 10.000,00 zt (umarzanych
w 100% w miesigcu oddania do uzywania) — konto przeciwstawne 072,

2 Materialy wydane do zuzycia w dziatalnosci operacyjnej:
- bezposrednio z zakupu — konta przeciwstawne 201, 234,
- z magazynu — konto przeciwstawne 310.

3.Niedobory i szkody uznane za niezawinione, zwigkszajace koszty — konto
przeciwstawne 240.

4 Zuzycie energii wedlug faktur do rozliczenia bezgotowkowego -— konto
przeciwstawne 201.
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Typowe zapisy strony Ma konta 401
1.Zmniejszenia kosztow z tytutu:
- korekty obnizajacej wartosé w cenie zakupu (lacznie z niepodlegajagcym
odliczeniu podatkiem VAT) materialéw wydanych do zuzycia (na podstawie
korygujacych dowodéw sprzedazy otrzymanych od dostawcow); partycypacji w
kosztach zuzycia materialéw i energii — Kkonto przeciwstawne 201,

- Zwrotu materialéw do magazynu — konto przeciwstawne 310,
2. Nadwyzka materialéw uznana za zmniejszajacg koszty — konto przeciwstawne 240,

3. Przeniesienie salda konta wystgpujgcego na koniec roku obrotowego — konto
przeciwstawne 860.

Paragrafy wydatkow przyporzadkowane do konta 401- Zuzycie materiatow i energii:
421,422,426.

402 ,,Ustugi Obce”

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztow ustug obcych wykonanych na rzecz dziatalnosci
operacyjnej jednostki. Koszty ustug obcych ewidencjonuje sie w cenie zakupu brutto (nie odlicza
si¢ podatku VAT).

Na koncie 402 ujmuje si¢ W szczegdlnosci przyjete:
l.ustugi remontéw, napraw i konserwacji srodkow trwatych uzywanych przez jednostke,
2.ushugi spedycyjne, transportowe,

3.inne ushugi (np. pocztowe, bankowe, tgcznosci, pralnicze, komunalne, z tytutu najmu
i dzierzawy, doradcze, tlumaczenia, informatyczne, telekomunikacyjne, dozoru mienia,
utrzymania czystosci, wywozu Smieci, ogloszer w srodkach masowego przekazu,
archiwow).
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty, za$ po stronie Ma ich zmniejszenie
wynikajace z faktur lub rachunkow korygujgcych. Na koniec roku obrotowego saldo konta
przenosi si¢ na strone Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéow i strat koszty ustug obcych wykazuje si¢ w kosztach dzialalnosci
operacyjnej w poz. B. III.

Typowe zapisy strony Wn konta 402

1.0debrane ushugi wedlug faktur lub rachunkéw wykonawcow do zaplacenia w formie
bezgotéwkowej — konto przeciwstawne 201.

Typowe zapisy strony Ma konta 402

l.Zmniejszenie kosztow z tytutu korekty obnizajacej wartogé ustug w cenie zakupu na
podstawie korygujacych dowodéw sprzedazy otrzymanych od wykonawcow (lacznie z
niepodlegajacym odliczeniu podatkiem VAT) — konto przeciwstawne 201,

2.Zmniejszenie kosztdw z tytutu partycypacji w kosztach — konto Przeciwstawne 201,
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3.Przeniesienie rocznej sumy kosztow ustug obcych na koniec roku obrotowego — konto
przeciwstawne 860.

Paragrafy wydatkow przyporzadkowane do konta 402- Uslugi obce: 427, 430, 436, 438, 439,
440.

403 ,,Podatki i Oplaty”
Konto 403 stuzy do ewidencji podatkow i oplat o charakterze kosztowym, a w szczegolnosci:

- podatku od nieruchomosci,

- podatku od srodkéw transportu,

- podatku od czynnosci cywilnoprawnych,

- oplat o charakterze podatkowym (np. oplaty za czynnosci cywilnoprawne, oplaty z

tytutu gospodarczego korzystania ze srodowiska, oplaty za ochrong Srodowiska),

- oplat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sgdowych, administracyjnych,

- oplaty za trwaly zarzad,

- oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
Na koncie 403 nie ksieguje si¢ oplat ponoszonych w dzialalnosci podstawowej majacych
charakter sankcji, ktére ujmuje sie na stronie Wn konta 761, odsetek z tytutu zwloki w zaplacie
zobowigzan ewidencjonowanych na stronie Wn konta 751 oraz oplat sgdowych z tytulu
dochodzenia naleznosci spornych ewidencjonowanych na stronie Wn konta 761.W ciggu roku
podatki i oplaty zwigkszajace koszty dzialalnosci podstawowej ujmuje si¢ na stronie Wn, zas ich
zmniejszenie po stronie Ma. Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn
konta 860. Konto nic wykazuje salda na koniec oku obrotowego. W rachunku zyskow 1 strat
podatki i optaty ksiggowane na koncie 403 wykazuje si¢ w kosztach dzialalnosci operacyjnej w
poz. B.IV.

Typowe zapisy strony Wn konta 403
1.Podatki i oplaty naliczone — konto przeciwstawne 201, 225,
Typowe zapisy strony Ma konta 403

1.Zmniejszenie naliczonych uprzednio optat i podatkow — konto przeciwstawne
201,225,

2.Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej sumy kosztow z tytulu podatkow i
optat — konto przeciwstawne 860.

Paragrafy wydatkow przyporzadkowane do konta 403- Podatki 1 oplaty: 443,448 i 452.

404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 shizy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen za prace
(pienieznych i w naturze) dla pracownikow i innych os6b fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzielo i innych uméw zgodnie z
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odrebnymi przepisami. Na koncie 404 ujmuje si¢ zaréwno wynagrodzenia zaliczane do
osobowych jak i bezosobowych.

Na stronic Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote wynagrodzen brutto lacznie z wartoscig
przystugujacych $wiadczen w naturze zaliczanych do wynagrodzen.

Na koncie 404 nie ujmuje sie wyplat z ZFSS oraz $wiadczefi nie zaliczanych do wynagrodzen,
ktére obciazajg konta 405 i 409 oraz nie ujmuje si¢ wynagrodzen niezwiazanych z dziatalnoscia
Jednostki, np. w zwigzku z usuwaniem skutkéw zdarzen nadzwyczajnych (pozaru, powodzi,
kradziezy z wlamaniem), ktére ksigguje sie na koncie 761.

Na stronie Ma konta 404 ksieguje si¢ korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane
wynagrodzenia brutto. Na koniec roku przenosi si¢ saldo konta na strong Wn 860 i wobec tego
nie wykazuje ono salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskoéw i strat koszty wynagrodzen wykazuje sie w kosztach dzialalnosci
operacyjnej w poz. B.V,

Typowe zapisy strony Wn konta 404

1.Naliczone wynagrodzenia lacznie z wartoscig przystugujacych $wiadczen w naturze
zaliczanych do wynagrodzen — konto przeciwstawne 231.

Typowe zapisy strony Ma konta 404

l.Zmniejszenia z tytulu korekty, bledu w naliczaniu wynagrodzen - konto
przeciwstawne 231,

2.Przeniesienie rocznej sumy kosztow wynagrodzen na koniec roku obrotowego — konto
przeciwstawne 860.

Paragrafy wydatkow przyporzadkowane do konta 404 — Wynagrodzenia: 401, 402, 404, 417.

405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnodci operacyjnej z tytulu ubezpieczen
spolecznych oraz réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikdéw i o0séb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie sg
zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie 405 ujmuje sie w szczeg6lnosci:
- koszty ubezpieczen spotecznych pracownikéw obcigzajgcych jednostke,

- koszty z tytuhu réznych $wiadczen wyplacanych pracownikom, ale nie zaliczanych do
wynagrodzen,

- naliczone w cigzar kosztéw odpisy na ZFSS,

- skfadki na Fundusz Pracy oraz PFRON,

- wydatki zwigzane z bhp i ochrona zdrowia,

- koszty szkolen pokrywane przez pracodawce (w tym koszty dojazdow, zakwaterowania

1 wyzywienia uczestnictwa).
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- inne $wiadczenia na rzecz pracownikdw oraz innych osdb uprawnionych.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ naliczone koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych oraz
réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i innych osob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do
wynagrodzen, oraz na rzecz innych oséb uprawnionych.

Na stronie Ma konta 405 ksigguje si¢ zmniejszenia uprzednio uj¢tych kosztow.

Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskow 1 strat koszty ubezpieczen spolecznych
i innych $wiadczen wykazuje si¢ w kosztach dzialalnosci operacyjnej w poz. B.VI.

Typowe zapisy strony Wn konta 405

1. Naliczone skladki na: ubezpieczenia spoleczne, Fundusz Pracy, PFRON - konto
przeciwstawne 229,

2.Wartos¢ przelanych lub naliczonych odpiséw na ZFSS — konto przeciwstawne 130,

3. Oplaty za udziat w szkoleniach — konto przeciwstawne 201,234,

4. Wydatki zwigzane z bhp 1 ochrong zdrowia — konto przeciwstawne 201,234.
Typowe zapisy strony Ma konta 405

1.Zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych (np. z tytulu bledow w naliczeniu) — konto
przeciwstawne zespolu 2,

2.Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego — konto przeciwstawne
860.

Paragrafy wydatkow przyporzadkowane do konta 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne
swiadczenia: 302, 411, 412, 414, 428, 444, 455, 470.

409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostalych kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie sg
ujmowane na kontach 400 — 405 oraz na dodatkowych kontach 410 i 411, wzglednie podlegaja
zaliczeniu do kosztow finansowych ewidencjonowanych na koncie 751 lub do pozostatych
kosztow operacyjnych ksiggowanych na koncie 761.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych,
- koszty ryczatltow dla pracownikow za uzywanie samochodéw prywatnych do zadan
stuzbowych,
- koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,
- koszty reprezentacji i reklamy (np. ogloszen w roznych srodkach przekazu),
- odprawy z tytulu wypadkow przy pracy,

- koszty nagréd konkursowych,
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- inne koszty.
Typowe zapisy strony Wn konta 409

1.Zwroty kosztow za uzywanie samochodéw prywatnych do zadan stuzbowych — konto
przeciwstawne 234,

2.Koszty podrézy stuzbowych pracownikéw — konto przeciwstawne 234,
3.Oplaty za ubezpieczenia majatkowe, osobowe — konto przeciwstawne odpowiednie
konto zespohu 2.

4. Koszty zakupionych nagrod konkursowych — konto przeciwstawne 201.

Typowe zapisy strony Ma konta 409
1.Zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych — Konto przeciwstawne odpowiednie konto
zespolu 2,
2.Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego - konto
przeciwstawne 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskéw i strat pozostale
koszty rodzajowe wykazuje sie w kosztach dzialalnogci operacyjnej w poz. B.VIL.
Paragrafy wydatkow przyporzadkowane do konta 409 — Pozostale koszty rodzajowe: 419, 441,
442, 443, 461.

410 ,Inne §wiadczenia finansowane z budzetu”
Na koncie 410 ksigguje sie koszty $wiadczen dla oséb fizycznych innych niz pracownicy
Jednostki, finansowanych z budzetu panstwa. Koszty ksiegowane po stronie Wn konta 410
obejmujg w szczegdlnosci:
- $wiadczenia spoleczne wyplacane w formie pienigznej i rzeczowej,
-zwroty kosztéw podrozy czlonkow komisji dyscyplinarnych dla os6b fizycznych
niebedacych pracownikami jednostki,
- nagrody, stypendia i inne $wiadczenia przyznawane dla os6b niebedacych
pracownikami jednostki budzetowej ponoszacej koszty (np. nagrody o charakterze
szczegolnym niezaliczane do wynagrodzen, zasgdzone renty, stypendia dla uczniow).
Po stronie Ma Konta 410 ujmuje si¢ zmniejszenie uprzednio kosztéw. Saldo konta 410 na
koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strone Wn 860. Konto nic wykazuje salda na konie roku
obrotowego. W rachunku zyskéw i strat pozostate koszty rodzajowe wykazuje si¢ w kosztach
dzialalno$ci operacyjnej w poz. B.IX.
Paragrafy wydatkow przyporzadkowane do konta 410 — Inne $wiadczenia finansowane
z budzetu: 303, 304, 305, 324.
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411 ,,Pozostale obcigzenia”

Konto 411 stuzy do ewidencji kar i odszkodowan wyptacanych na rzecz osob prawnych innych
jednostek organizacyjnych, jako realizacja zobowigzan skarbu Panstwa i obejmuje paragrafy
459, 460.

W rachunku zyskow i strat pozostale koszty rodzajowe wykazuje sie w kosztach dziatalnos$ci
operacyjnej w poz. B.X.

720 ,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” wedlug pozycji planu finansowego,
w zakresie niepodatkowych dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytulu dochodoéw jednostki, stanowigce
dochody publiczne wymienione w ustawie o finansach publicznych, oraz z innych tytutow
niewymienionych przy pozostalych kontach zespohu 7.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy (zmniejszenia uprzednio ujetych) dochodow
budzetowych oraz na koniec roku przeniesienie salda na wynik finansowy konto 860. Na koniec
roku konto 720 nie wykazuje salda.

Ewidencj¢ analityczng przychodow ujmowanych na koncie 720 nalezy prowadzic,
uwzgledniajac podziatki klasyfikacji budzetowej dochodéw.

W rachunku zyskow 1 strat przychody z tytulu dochodéw budzetowych wykazywane sg w poz.
A.VIL. Przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 720

1. Zmniejszenie uprzednio przypisanych dochodéw budzetowych — konto przeciwstawne
221,

2.Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodow na wynik finansowy — konto
przeciwstawne 860.

Typowe zapisy strony Ma konta 720

1.Przychody z tytulu dochodéw budzetowych przypisanych jako naleznosci — konto
przeciwstawne 221.

750 ,,Przychody finansowe” wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej dochodow.

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu operacji finansowych, w szczegolnosci:
- odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci,
- dodatnie réznice kursowe.

Ewidencj¢ analityczng do przychodow ujmowanych na koncie 750 nalezy prowadzié
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow.

W celu uzyskania danych do rachunku zyskéw i strat, w ewidencji przychodéw finansowych
nalezy wyodrebni¢ grupy wskazujace na tytut ich uzyskania, a w szczegdlnosci:
- odsetki z tytulu zwloki w zaptacie naleznosci,
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- pozostate przychody finansowe niestanowigce dochodéw budzetowych.

Na koniec roku saldo konta przenosi sig na strone Ma konta 860, Konto 750 na koniec roku nie
wykazuje salda. W rachunku zyskow i strat przychody ewidencjonowane na koncie 750
wykazuje si¢ w grupie G. Przychody Finansowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 750

1.Przeniesienie na koniec roky osiggnietych przychodow finansowych — Kkonto
Przeciwstawne 860,

Typowe zapisy strony Ma konta 750
1. Przypisanie wymagalnych odsetek (z wyjatkiem  dotyczacych przychodow
ewidencjonowanych na koncie 720) — konto przeciwstawne 201, 221, 225, 229, 240,
2. Dodatnie réznice kursowe naliczone na koniec kwartahi — konto przeciwstawne 240,

3. Zaliczenie do przychodow finansowych wplyw6éw na rachunek bankowy wczesniej
uznanych za niewyjasnione — konto przeciwstawne 245,

751 ,,Koszty finansowe” wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Konto stuzy do ewidencji kosztow finansowych. Na koszty finansowe skladaja si¢ przede
wszystkim naliczone wymagalne od jednostek odsetki oraz ujemne réznice kursowe walut
obcych, a takze odpisy aktualizujace naleznosci z tytutu przychodéw finansowych (gdyby
wystepowaty).

Ewidencje do konta 751 nalezy prowadzi¢ wedlug tytutow kosztow operacji finansowych,
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W rachunku zyskéw i strat koszty ujmowane na koncie 751 wykazuje si¢ w grupie H. Koszty
Finansowe. Saldo konta 751 na koniec roku przenosi si¢ na strone Wn 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 751
1.Zaplacone odsetki od zobowigzan — konto przeciwstawne 130,

2.Naliczone na koniec kwartatu wymagalne odsetki od niezaptaconych w terminie
zobowigzan - konto przeciwstawne — 201, 225, 229, 240,

3.0dpisy aktualizujace naleznosci dotyczace przychodéw finansowych — konto
przeciwstawne 290,

Typowe zapisy strony Ma konta 751
1.Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane koszty — konto przeciwstawne (rézne
konta uprzednio uznane),

2.Przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztéw finansowych — Konto
przeciwstawne 860.

760 ,,Pozostale przychody operacyjne” wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow
oraz wedlug pozycji rachunku zyskow 1 strat.
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Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwyklg dzialalnoscig
jednostki, w tym wszystkich innych przychodow niepodlegajacych ewidencji na kontach 720,
750.

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ przede wszystkim przychody zwigzane:

ze zbyciem $rodkow trwatych,

z odpisem zobowiagzan przedawnionych i umorzonych, z wyjatkiem zobowigzan
o charakterze publicznoprawnym,

- 7 otrzymanymi odszkodowaniami i karami,

z otrzymanymi nieodplatnie, w tym w drodze darowizny, aktywow obrotowych,

z odpisem niewyjasnionych nadwyzek aktywow obrotowych, ujawnionych w trakcie

inwentaryzacji,
- z przepadkiem kaucji i wadiow,

-z wynajmem $rodkéw trwalych jednostki, gdy nie stanowi to przedmiotu jej
dzialalnosci statutowej,

- ze zZlomowaniem zapas6w aktywow obrotowych,
- czynsz za wynajem lokali (faktury).
Typowe zapisy strony Wn konta 760

1. Korekty zmniejszajgce pozostale przychody operacyjne — konto przeciwstawne
201,221,234,240,

2 Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych pozostalych przychodéw operacyjnych —
konto przeciwstawne 860.

Typowe zapisy strony Ma konta 760

1.Przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych —
konto przeciwstawne 101, 130, 201, 221, 234,240,

2.0trzymane lub nalezne odszkodowania, kary oraz uprzednio odpisane naleznosci —
konto przeciwstawne 101,130,201,234,221,240,

3.0trzymane nieodplatnie z tytulu darowizny pozostale Srodki trwate lub materialy —
konto przeciwstawne 013, 310,

4 Rozliczenie nadwyzek aktywow obrotowych, jesli nie uznano ich za korygujace
uprzednio ujete koszty zuzycia — konto przeciwstawne 240,

5.Przepadek otrzymanego wadium — konto przeciwstawne 240,
6.0dpisanie przedawnionych zobowiazan — konto przeciwstawne 201, 231, 240,
7.Przysadzone koszty postgpowania spornego — konto przeciwstawne 240,221,

8.Przyznane odszkodowania za straty spowodowane zdarzeniami losowymi objetymi
ubezpieczeniami — konto przeciwstawne 240,221,
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W koncu roku obrotowego wartosé pozostatych przychodow operacyjnych przenosi si¢ na strong
Ma konta 860 i wobec tego konto 760 nie wykazuje salda.

Ewidencj¢ szczegélowa konta nalezy dostosowa¢ do potrzeb planowania, kontroli,
sprawozdawczosci i analizy z zaznaczeniem podzialki klasyfikacji budzetowe;.

W rachunku zyskéw i strat pozostale przychody operacyjne z wyjatkiem przychodu z tytutu
sprzedazy niefinansowych aktywow trwalych, wykazuje si¢ w poz,. D.III ,,Inne przychody
operacyjne”

761 ,,Pozostale koszty operacyjne” wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwyklg dziatalnoscia
Jjednostki. Ponadto konto 761 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen
losowych, trudnych do przewidzenia, ktére wystgpily poza dziatalno$cia operacyjng jednostki
i nie s3 zwigzane z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Pozostale koszty operacyjne to w szczegOlnosci: zaplacone kary, grzywny, odszkodowania,
odpisane, umorzone i niesciggalne naleznosci, jezeli nie sg pokrywane z uprzednio dokonanego
odpisu aktualizujacego, odpisy aktualizujace naleznosci od dtuznikéw, koszty postepowania
spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

Ujemne skutki finansowe (straty finansowe) odzwierciedlajace szkody w aktywach wywolane
zdarzeniami losowymi.

W konicu roku koszty przenosi si¢ na wynik finansowy i konto nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat pozostate koszty operacyjne wykazuje sic w poz. E.IL Pozostale
Koszty operacyjne.

Ewidencje szczegolowa do konta 761 nalezy dostosowac do potrzeb kontroli, sprawozdawczosci
1 analizy.
Typowe zapisy strony Wn konta 761

1.Niezawinione niedobory aktywow obrotowych — konto przeciwstawne 240,

2.Zaplacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty postepowania spornego
zwigzane z dziatalno$cia operacyjna — konto przeciwstawne 101,130,201,225,234,240,

3.Odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci inne niz zwigzane z przychodami
finansowymi, jezeli wczesniej nie dokonano odpisu aktualizujagcego — Kkonto
przeciwstawne 201,231,234,240,

4.Koszty likwidacji srodkéw trwatych — konto przeciwstawne 201, 234,240,

5.0bnizenie wartosci zapaséw materiatéow w wyniku uszkodzenia, zepsucia, utraty
przydatnosci (z wyjatkiem wynikajacych ze zdarzen losowych) — konto przeciwstawne
310,

6.Niedobory i szkody powstale w wyniku zdarzen losowych w majatku obrotowym (w
dacie ich stwierdzenia) — konto przeciwstawne 101, 240, 310, 080,

7.Koszty poniesione przy usuwaniu skutkéw zdarzen losowych dotyczace:
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- wynagrodzen zatrudnionych oséb — konto przeciwstawne 231,
- zuzytych materialdow — konto przeciwstawne 310, 201,

- ustug obcych — konto przeciwstawne 201, 240.

800 ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki oraz

wystepujacych w tym zakresie zmian. Do konta 800 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowy
umozliwiajgca ustalenie przyczyn zwigkszen lub zmniejszen funduszu jednostki. Wszelkie
zmiany tego funduszu, z tytuléw okreslonych ksigguje sie¢ odpowiednio zmniejszenia po stronie
Wn, a zwigkszenia po stronie Ma konta 800. Konto moze wykazywa¢ moze saldo Ma, ktore
oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 800
1.Ujemny wynik finansowy roku ubieglego — konto przeciwstawne 860,

2.Przeksiggowanie zrealizowanych prze jednostke dochoddéw budzetowych (pod datg
okresowego sprawozdania budzetowego o dochodach) — konto przeciwstawne 222,

3.Przeksiggowanie rownowartosci przekazanych w danym roku dotacji budzetowych,
ktore zostaly uznane za wykorzystane lub rozliczone, oraz $rodkow budzetowych
wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji wiasnych jednostek budzetowych (pod data
31 grudnia) — konto przeciwstawne 810,

4. Wartos¢ nieumorzona srodkow trwatych wycofanych z eksploatacji na skutek zuzycia
(pod data postawienia srodka w stan likwidacji) — konto przeciwstawne 011,

5.Warto$¢ nieumorzona sprzedanych srodkéw trwatych (pod data rozchodu tych
srodkoéw) — konto przeciwstawne 011,

6.Nieodplatne przekazanie s$rodkéw trwalych (warto$¢ nieumorzona) — Kkonto
przeciwstawne 011,

7.Wartos¢ nieumorzona Srodkow trwatych uznanych za niedobory niezawinione — konto
przeciwstawne 240.

Typowe zapisy strony Ma konta 800
1. Dodatni wynik finansowy roku ubieglego — konto przeciwstawne 860,

2 Przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych - konto
przeciwstawne 223,

3.Rownowarto$¢ wydatkow budzetowych jednostki budzetowej na sfinansowanie
wlasnych inwestycji (zapis dodatkowy na dowodzie zaplaty) — konto przeciwstawne
810,

4.0trzymane nieodptatnie z tytulu darowizny srodki trwate oraz wartosci niematerialne i
prawne— konto przeciwstawne 011,020.
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810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacii przekazanych
z budzetu, wartosci platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone oraz
rownowartosci  wydatkéw dokonanych przez jednostke ze srodkéw budzetowych na
finansowanie wlasnych inwestycji.

Typowe zapisy strony Wn konta 810

1.Dotacje, ktore zostaly rozliczone lub uznane za wykorzystane — konto przeciwstawne
224,

2.Rownowartos¢ dokonanych wydatkéw jednostki na sfinansowanie wlasnych inwestycji
— konto przeciwstawne 800,

Typowe zapisy strony Ma konta 810

1. Przeksiegowanie w koncu roku salda konta 810, to jest rocznej sumy dotacji oraz
wydatkow na  sfinansowanie wlasnych inwestycji jednostki oraz zakup $rodkéw
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych jednostki budzetowej— konto
przeciwstawne 800.

Konto 810 nie moze wykazywa¢ salda na koniec roku.

851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
swiadczen
socjalnych. ZFSS tworzy si¢ przede wszystkim z odpisow obcigzajacych koszty dziatalnosci
jednostki.
Ponadto ZFSS zwigksza sie z tytutu:
- odsetek naliczonych od srodkéw tego funduszu ulokowanych na wyodrebnionym
rachunku
bankowym,
- odsetek od udzielonych pozyczek na cele mieszkaniowe,
- oplat 0s6b i jednostek organizacyjnych korzystajacych z zaktadowej dziatalnosci
socjalne;.
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Srodki pieniezne ZFSS gromadzone na odrgbnym rachunku bankowym ewidencjonowane sg na
koncie 135, natomiast pozostate skiadniki aktywow i pasywow nie podlegajg wyodrebnieniu na
specjalnych kontach. Koszty i przychody podlegajace sfinansowaniu z tego funduszu ksigguje
si¢ bezposrednio na stronic Wn lub Ma konta 851. Konto 851 moze wykazywaé saldo
kredytowe, ktore oznacza stan zakladowego funduszu socjalnego. Ewidencja szczegotowa do
konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodregbnienie:

- stanu zwiekszen, zmniejszen ZFSS,

- wysokosci poniesionych kosztow 1 uzyskanych przychoddéw przez poszczegdlne rodzaje.
Typowe zapisy strony Wn konta 851

1.Koszty zwigzane z prowadzona przez jednostke dziatalnoscia socjalna:

- zaplacone bez ujmowania na kontach rozrachunkéw — konto przeciwstawne 101,135,
- uj¢te jako zobowiazania — konto przeciwstawne — odpowiednie konto zespolu 2.

2.Zmniejszenia funduszu z tytuhu umorzenia pozyczek z ZFSS lub innych naleznosci — konto
przeciwstawne 234,240.

Typowe zapisy strony Ma konta 851
1. Wplyw srodkéw z tytutu odpisu na ZFSS — konto przeciwstawne 135,

2. Wplyw érodkéw do kasy lub na rachunek ZFSS z tytutu nieprzypisanych wezesniej
naleznodci za dzialalno$¢ socjalng — konto przeciwstawne 101,135,

3. Odsetki bankowe naliczone od $rodkéw ZFSS — konto przeciwstawne 135,

4. Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe i inne nalezno$ci —
konto przeciwstawne 234, 240, 241.

860 ,,Wynik Finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksieguje sie na stronie Wn konta 860:

- sumy poniesionych w roku kosztéw rodzajowych ujetych na kontach 400-405 i 409-
411,

- koszty operacji finansowych (Ma konto 751),
- pozostate koszty operacyjne (Ma konto 761).
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie:
- przychody tytutu dochodéw budzetowych (Wn konto 720),
- przychody finansowe (Wn konta 750),
- pozostale przychody operacyjne (Wn konto 760).
Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:
- saldo Wn — to strata netto

- saldo Ma — to zysk netto
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W roku nastgpnym saldo konta 860 przeksiggowuje si¢ na konto 800 - Fundusz Jjednostki.
Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi glownej

zostaly okreslone w zataczniku nr 3 do polityki rachunkowosci Centrum Integracji Spotecznej w
Swietochtfowicach.

\“‘::\\
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Zalacznik nr 3 do polityki rachunkowosci Centrum Integracji Spolecznej w S'wigtochlowicach

KONTA POZABILANSOWE

Na kontach pozabilansowych obowigzuje zasada zapisu jednostronnego, a ewentualne salda na tych

kontach na koniec roku nie s3 ujmowane w bilansie.

018 ,,Srodki trwale postawione w stan likwidacji’’

Na koncie 018 ujmuje si¢ wycofane z uzytkowania, postawione w stan likwidacji $rodki trwate, do
czasu ich fizycznej likwidacji.

Na stronie Wn konta 018 ujmuje si¢ postawienie w stan likwidacji srodka trwalego, na stronie Ma
konta 018 ujmuje si¢ fizyczng likwidacja $rodka trwatego.

019 ,,Obce srodki trwale”
Konto 019 stuzy do ewidencji obcych $rodkow trwatych bedacych w uzytkowaniu jednostki.
Na stronie Wn konta 019 ewidencjonuje si¢ przyjete protokolem obce $rodki trwale.

Na stronie Ma konta 019 ewidencjonuje sie zdjecie ze stanu obcych srodkéw trwatych.

976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w
celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

977 ,Réznice inwentaryzacyjne”
Konto 977 stuzy do ujmowania stwierdzonych réznic inwentaryzacyjnych niedoborow, nadwyzek

do czasu ich rozliczenia.

980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkéw budzetowych jednostki.

Na stronie Wn konta 980 ksieguje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkow

budzetowych oraz jego zmiany, z tym, ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia Zapisem

ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ksicguje sic rownowartosé zrealizowanych w roku wydatkow
budzetowych.

Wszystkie dane nalezy ewidencjowaé w szczegétowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych
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jednostki tj. wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw. Konto 980 na koniec roku nie

wykazuje salda.

998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych danego roku
budzetowego. Ewidencja prowadzona do konta ma by¢ pomocna przy wstepnej kontroli zgodnosci
zamierzonych wydatkow z planem finansowym, aby nie dopusci¢ do przekroczenia dyscypliny
budzetowe;.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢ rdwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych
w danym roku budzetowym, réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaly
wydatki roku nast¢pnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji
i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$é¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym. Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedlug
podziatek klasyfikacyjnych.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat”
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysziych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ przeksiggowanego z konta 998 zaangazowania

wydatkow, ktore byly planowane na rok konczacy sig, a nie zostaly wykonane w wyniku
przesuni¢cia realizacji na przyszly rok oraz wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat

przyszlych.
Do konta 999 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdtowa wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajagce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

42



Zalgcznik nr 4 do polityki rachunkowosci Centrum Integracji Spolecznej w

r

Swigtochlowicach - Wykaz kont syntetycznych i analitycznych — Europejski Fundusz
Spoleczny

ZESPOL 1 ,SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE®

Do ewidencji srodkéw pienieznych znajdujgcych sie na rachunku bankowym stuzy konto:

Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji $rodkéw z EFS.

Na tym koncie dokonuje sie zapiséw na podstawie dowodéw bankowych (wyciggow
bankowych) w zwiazku z czym powinna wystepowaé pelna zgodnosé zapisOw migdzy
ksiggowoscig jednostki a ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 130 ksieguje sie wszelkie wplywy srodkéw na rachunek bankowy, a na
stronie Ma wyplaty $rodkéw z rachunku bankowego.

Do konta 130 prowadzi si¢ ewidencje szczegotowa w postaci kart wydatkow wedlug podziatek
klasyfikacji wydatkow.

Konto 130 moze wykaza¢ saldo Wn , ktére oznacza stan $rodkow pienigznych, na rachunku

bankowym.
ZESPOL 2 - ,ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA”

Konta zespotu 2 — stuzg do ewidencji wszelkich rozliczen budzetowych, wynagrodzen, oraz
roszczen:

Ewidencja szczegélowa umozliwia wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw rozliczefi

i roszczen.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201- shuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw z tytutu dostaw materialow, towaréw
czy ushug.

Na stronie Wn konta ujmuje sie:

- splate i zmniejszenia zobowiazan w korespondencji z kontem 130

Na stronie Ma ksigguje sie:
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- powstale zobowigzania w korespondencji z kontami zespolu 853 1 400.

Na koncie ewidencjonuje si¢ wszystkie faktury wplywajace do PUP, ktére placone sa przelewem
oraz prowadzi si¢ rejestr tych faktur.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma —

stan zobowigzan.

Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow
europejskich”

Konto 224 shluzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujagcy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia platnosci z budzetu srodkow europejskich. Na
stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy,
w korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ dotacji uznanych za
wykorzystane i rozliczone w korespondencji z kontem 810, oraz wartos¢ dotacji zwroconych
w tym samym roku budzetowym w korespondencji z kontem 130. Konto 224 moze wykazywac
saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz nie przelanych do

budzetu.

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetem”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem z tytutu podatku od osob fizycznych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ przelewy srodkéw pienigznych na poczet zaliczek podatku
dochodowego do Urzedu Skarbowego, zgodnie z deklaracjg PIT 4 w korespondencji z kontem

130.

Na stronie Ma konta ksigguje si¢ powstale zobowigzania wobec Urzedu Skarbowego w

korespondencji z kontem 231.

Konto to moze mie¢ dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan

wobec budzetu.

Konto 229 - ,Pozostale rozrachunki publiczno-prawne”
Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta ksieguje si¢ naleznosci oraz splate zobowiazan wobec ZUS, a na stronie Ma

ksieguje sie powstale zobowigzania.
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Konto 231 - , Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytulu wyplat pieni¢znych zaliczanych do
wynagrodzen. Na stronie Wn ujmuje sie:

- wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen

- potrgcenia z wynagrodzen

- niepobrane zasitki

Na stronie Ma ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan

zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytulu tak zwanych $rodkéw wydzielonych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen 1 rozliczen z poszczegélnych tytulow z dalszym podzialem na typy funduszy oraz
zadan.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan

zobowigzan.
Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nie objete ewidencja na

kontach 201 — 231

ZESPOL 4 - ,KOSZTY WEDLUG RODZAJOW [ ICH ROZLICZENIE”

Konta zespotu 4 , Koszty wedhug rodzajéw i ich rozliczenie ” stuzg do ewidencji kosztow w

ukfadzie rodzajowym i ich rozliczenia z podzialem:

a) typ funduszu, z ktérego pochodza $rodki;
b) typ zadania wraz z przyporzadkowaniem do danego funduszu;
¢) podzialkg klasyfikacji budzetowej poprzez nadanie numeréw 7 i 9 jako czwartego numeru do

paragrafu wydatkowego
Zespol 4 -, Koszty wedlug rodzajoéw i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 stuza do ewidencji kosztow prostych wedhug rodzaju.
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Na stronie Wn kont 400 ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia.
Ponadto ewidencja analityczna powinna by¢ dostosowana do potrzeb planowania, analizy
1 sprawozdawczosci. Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztéw. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku

obrotowego na konto 860.

Do kont zespolu 4 prowadzi si¢ szczegdlowa ewidencje analityczng w ukladzie rodzajowym

wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

401 - Zuzycie materialéw i energii

402 - Uslugi obce

403 - Podatki i oplaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
409 - Pozostale koszt rodzajowe

ZESPOL 7 - ,PRZYCHODY I KOSZTY ICH UZYSKANIA”

Konta zespolu 7 ,, Przychody i koszty ich uzyskania” stuzg do ewidencji przychodéw w ramach
naleznosci przypisanych.

Na kontach grupy " 7 " nie prowadzi si¢ ewidencji naleznosci przypisanych z tytutu srodkow
wydzielonych. W jednostkach ustalajacych plany finansowe zgodnie z klasyfikacjg budzetowa
ewidencje¢ analityczng do przychodoéw ujetych na kontach zespotu 7 prowadzi sie wedlug
podziatek tej klasyfikacji.

Ponadto ewidencja analityczna jest dostosowana do potrzeb planowania, analizy

1 sprawozdawczosci.

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 shuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych zwiazanych
bezposrednio z podstawowa dzialalnoscig jednostki, w szczegolnosci dochodéw, do ktorych
zalicza si¢ podatki, skladki, oplaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umoéw
mi¢dzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegdtowa jest

prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéow
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pobieranych przez inne organy ewidencje szczegOlowy stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.",

Konto 760 - ""Pozostale przychody operacyjne'

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na
kontach: 700, 720, 730, 750.

W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy s$rodkéw trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane Jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe;

4) rownowartos¢ odpisow amortyzacyjnych od $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaklad budzetowy, a takze od
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktérych
samorzadowy zaktad budzetowy otrzymal srodki pienigzne, w korespondencji ze strong Wn
konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktéw w korespondenc;ji ze strong Wn konta 490,

W konicu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ""Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig
jednostki.

W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow:
2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od
naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe.

Konto 761 stuzy réwniez-w jednostkach ewidencjonujgcych koszty na kontach: 400, 401, 402,
403, 404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 - do ewidencji zapisow uzupelniajgcych, dokonanych na
kontach zespotow 5 i 6 z tytulu zwickszen badZ zmniejszen stanu produktéw (w tym takze
rozliczen migdzyokresowych kosztow), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta
zespotéw 5 lub 6 oraz konta kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 761 w
korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu produktow.

W konicu roku obrotowego przenosi sie:

1) na strong Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg skiadnikéw majatku, jezeli
zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na strong Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta
761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.",
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ZESPOL 8 - ,FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY”

Konta zespotu 8 ,, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy " stuza do:

- ewidencji funduszu zasadniczego jednostki oraz funduszu w ramach $rodkéw pomocy
bezzwrotnej ,

- ustalania wyniku finansowego,

- rozliczania inwestycji finansowanych lub wspodtfinansowanych ze s$rodkéw pomocy

bezzwrotne;.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"
Konto 800 sluzy do ewidencji réownowarto$ci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich
zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,
zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:
1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;
2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;
3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
4) réznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych;
5) wartos¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepieni¢znego (aportu) srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwalych w budowie;
6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
7) warto$¢ aktywdw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;
8) rownowarto$¢ odpiséw amortyzacyjnych od $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaklad
budzetowy, a takze od srodkoéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktérych samorzadowy zaklad budzetowy otrzymal $rodki pieniezne,
w korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 uymuje si¢ w szczegolnosci:
1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;
2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;
3) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
srodkéw europejskich z konta 227,
4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;
5) wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
6) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwalych;
7) nieodplatne otrzymanie srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwalych w budowie;
8) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
9) warto$¢ objetych akcji i udziatow;
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10) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu Jednostki.

Konto 820 - "Rozliczenie wyniku finansowego"

Konto 820 shuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego samorzadowych zakladow
budzetowych oraz nadwyzki dochodéw jednostek budzetowych prowadzacych dzialalnosé
o$wiatowa.

Na stronie Wn konta 820 ujmuje sie¢ dokonane lub nalezne wplaty do budzetu z tytulu nadwyzki
srodkow obrotowych samorzadowych zakladéw budzetowych oraz nadwyzki dochodéw
Jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnosé oswiatowa.

Na stronie Ma konta 820 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta w roku nastepnym na konto 800.",

Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 1 409;

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen mig¢dzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730,
oraz materiatéw, w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujgcych
si¢ oddzialéw oraz na inwestycje samorzadowych zakladow budzetowych, w korespondencji z
kontem 740;

5) kosztdéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem T35

7) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychoddw, w korespondencii z poszczegolnymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem
740;

4) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strat¢ netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.",
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polityki rachunkowosci Centrum Integracji Spolecznej w
ykaz kont syntetycznych i analitycznych — Zakladowy Fundusz

Zalacznik nr 5 do
Swigtochlowicach - W
Swiadczen Socjalnych
Zespél 1 — ,Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe”

101 Kasa ’ )
Rachunek biezacy wydatkéw w ING Bank Slaski O/Swigtochlowice

135
141 Srodki pieni¢zne w drodze
Zespol 2 — ,Rozrachunki i roszczenia”
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
225 Rozrachunki z budzetem
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

851 Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych



Zalgcznik nr 6 do polityki rachunkowosSci Centrum Integracji Spolecznej
w Swigtochlowicach — Wykaz zbioréw stanowiacych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji
W organizacji calosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych

Dane przechowywane na nosnikach komputerowych grupowane s w zbiory zwane
plikami (np. zbior przychodéw, zbiér kosztow, zbior bilansu, zbiér rachunku zyskow 1 strat).
W' zbiorach znajdujg si¢ komendy nakazujace komputerowi wykonywanie okreslonych
czynnosci lub informacje, ktére s3 gromadzone, modyfikowane oraz przetwarzane. Cze$é
zbioréw zawiera dane stanowigce ksiggi rachunkowe, a pozostala cz¢s$¢ dane niezbedne dla
dzialania programu.

Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych (zbioréw zapisow ksiggowych, obrotow, czyli sum
zapisOw i sald), na ktore skladaja sie:

- dziennik,

- ksigga glowna,

- ksiegi pomocnicze,

- zestawienie obrotéw i sald ksiegi gléwnej,

- zestawienie obrotow i sald ksiag pomocniczych oraz

- wykaz skladnikow aktywow i pasywow (inwentarz);

przy uzyciu komputera za réwnowazne z nimi uwaza si¢ odpowiednio zasoby informacyijne
rachunkowosci, zorganizowane w formie oddzielnych komputerowych zbioréw danych lub
wyodrgbnionych jej czgsci, bez wzgledu na miejsce ich powstania i przechowywania (art. 13 ust.
112 uor).

Oprogramowanie finansowo-ksiegowe wykorzystywane do prowadzenia ksigg rachunkowych
musi zapewni¢ automatyczng kontrole cigglosci zapisow ksiggowych, przenoszenia obrotéw
i sald (art. 13 ust. 5 uor). Komputerowy zapis ksiggowy powinien posiada¢ automatycznie
nadany numer pozycji, pod ktéra zostal wprowadzony do dziennika, a takze dane pozwalajgce na
ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre§é zapisu (art. 14 ust. 4 uor). Konta ksigg pomocniczych
powinny by¢ prowadzone w ujeciu systematycznym jako wyodrebniony system komputerowych
zbioréw danych, uzgodniony z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtownej (art. 16 ust. 1 uor).

Przy komputerowym prowadzeniu ksigg rachunkowych za réwnowazne z dowodami
zrodlowymi (“papierowymi”) uwaza sie zapisy w ksiegach rachunkowych wprowadzane
automatycznie za podrednictwem urzadzen acznoscei, komputerowych nosnikéw danych lub
tworzone wedtug algorytmu (programu) na podstawie informacji zawartych juz w ksiegach, przy
zapewnieniu, ze podczas rejestrowania tych zapisow zostang spetnione co najmniej nastepujace
warunki (art. 20 ust. 5):

-uzyskaja one trwale czytelng postaé zgodng z trescia odpowiednich dowodéw ksiggowych,
-mozliwe jest stwierdzenie zrédta ich pochodzenia oraz ustalenie osoby odpowiedzialnej za ich
wprowadzenie,

-stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetworzenia odnosnych danych oraz
kompletnosci i identycznosci zapisow,

-dane zZrédlowe w miejscu ich powstania sg odpowiednio chronione, w spos6b zapewniajgcy ich
niezmiennos¢, przez okres wymagany do przechowywania danego rodzaju dowodow

ksiegowych.
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W przypadku komputerowego prowadzenia ksigg mozna zaniecha¢ zamieszczania na dowodzie
ksiegowym nastgpujacych danych (art. 21 ust. 1a):

- podpisu wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktérej przyjeto skladniki
aktywow,

- stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych
przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja),
podpisu osoby odpowiedzialnej za te wskazania.
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Zalgcznik nr 7 do polityki rachunkowo$ci Centrum Integracji  Spoleczne;j
w Swietochlowicach — Opis programu komputerowego Platnik

Celem programu komputerowego Platnik jest zapewnienie pelnej obshugi dokumentow
ubezpieczeniowych i wymiana informacji z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych.
Aktualna wersja programu pozwala mi¢dzy innymi na:

manualng rejestracje danych w dokumentach ubezpieczeniowych,

import danych z systemu kadrowo-ptacowego,

automatyczne  wykorzystanie danych platnika do przygotowania  dokumentow
ubezpieczeniowych,

wykorzystanie, przy tworzeniu nowych  dokumentéw  zgloszeniowych, danych
identyfikacyjnych ubezpieczonych, ktére przechowywane sg w kartotece,

utrzymanie danych historycznych oséb ubezpieczonych,

weryfikacje dokumentow ubezpieczeniowych oraz przygotowanie raportu o wynikach
weryfikacji,

tworzenie dokumentow rozliczeniowych na podstawie dokumentéw z innego miesigca,
wyliczanie wartosci w poszezegdlnych dokumentach rozliczeniowych,

wys$wietlanie zawartosci elektronicznych dokumentéw ubezpieczeniowych,

drukowanie dokumentow zgloszeniowych i rozliczeniowych wraz z numerem wersji
zamieszczonym w nagtéwku,

drukowanie przelewéw bankowych i dokumentéw wplaty,

przygotowywanie przelewow bankowych w postaci plikéw tekstowych,

automatyczne tworzenie i drukowanie raportow miesiecznych dla ubezpieczonego,
zawierajgcych miedzy innymi informacje o oddziale Narodowego Funduszu Zdrowia, do
ktorego odprowadzana jest sktadka na ubezpieczenie zdrowotne,

przygotowanie i weryfikacje zestawéw dokumentow ubezpieczeniowych,

wysylke i potwierdzenia zestawow dokumentow,

uzyskanie niezbednych certyfikatow do elektronicznej wymiany dokumentéw z Zakladem
Ubezpieczen  Spolecznych  tak, aby  umozliwi¢  przygotowanie  dokumentéw
ubezpieczeniowych w postaci elektronicznej, z zapewnieniem ich uwierzytelnienia,
poufnosci, a takze integralnosci danych.
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Zalacznik nr 8 do polityki rachunkowosci Centrum Integracji Spolecznej w
Swic;tochlowicach — Opis programu komputerowego Vulcan

Jednostka prowadzi ksiggi przy uzyciu komputera klasy PC, korzystajac z programu
opracowanego przez firme Vulcan, program skiada si¢ z skfadajacych sie z moduléw: Finanse
Vulcan, Place Vulcan .

Biorgc pod uwage sposéb organizacji zbioréw danych, obejmuje on :
1) plan budzetowy

2) wykaz jednostek organizacyjnych

3) bilans otwarcia

4) zapisy w dzienniku

5) zbiory danych ksiegi gléwnej i pomocniczej

6) sposob tworzenia kolejnych kont analitycznych

Poszczegolne operacje w  systemie umozliwiaja rownoczesne wykonywanie okreslonych
czynnosci (réznych dla réznych kartotek) dla wybranych danych. Operacjom tym mozna
poddawa¢ wszystkie pozycje kartoteki, badz tylko wybrane ich grupy. Operacje grupowe
umozliwiajg grupowe tworzenie, wystawianie i drukowanie dokumentéw, utatwiaja prace w
przypadku powtarzalnego wystawiania duzej liczby dokumentdw.

Na podstawie zbioru zaksiggowanych danych sporzadza si¢ zestawienia analityczne obrotéw
1 sald, zestawienia sald kont analitycznych i zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi glownej oraz
kont ksiag pomocniczych ktore wykazuja pelng zgodnosé danych pomiedzy soba, jak i w

pordwnaniu z dziennikiem.

W procesie przetwarzania danych dokonuje sie zestawienia danych dziennika (w okresach
miesigcznych). Zapisy dokonane na kontach ksiegi gléwnej i na kontach ksigg pomocniczych
oraz zestawienie sald kont ksigg pomocniczych — sg drukowane w celu uzgodnien ksiggowych i
dokonania niezbednych rozliczen ksiggowych i podatkowych. Powyzsze zbiory beda na biezaco
1 na koniec kazdego okresu archiwizowane w sposob umozliwiajgcy zapewnienie odtworzenia
tych ksiag w formie wydruku oraz przechowywane przez okres nie krétszy od wymaganego dla
przechowywania ksiag rachunkowych.

Funkcje poszezegolnych zbiorow danych sg zgodne z zapisami ustawy o rachunkowosci.

Po zaksiggowaniu operacji gospodarczych na kontach, mozna otrzymac informacje wynikowe za
dowolny okres, m.in. w postaci:

1) wydruku zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych i analitycznych na dowolnym
poziomie analityki,

2) wydruku operacji gospodarczych na wybranym koncie z podaniem konta przeciwstawnego,
3) wydruku rzeczywistych i planowanych wydatkéw, kosztéow i dochoddw budzetowych
w poszezeg6lnych dziatach, rozdziatach i paragrafach,

4) wydruku - poréwnania dochodéw i wydatkéw (plan i wykonanie) w ukladzie wybranego
zakresu klasyfikacji budzetowe;j,

5) wydruku informacji o dokumentach (operacjach  gospodarczych) zaksiggowanych
w komputerze, itp.
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Program obstuguje szczegdlne zasady rachunkowosci, m.in. .zaangazowanie” na kontach
pozabilansowych 998-..., wydruki bilanséw zgodnie z Rozporzadzeniem Min. Fin. z dnia 18
grudnia 2001 r. D.U. 153 poz. 1752.

Aplikacja Place w systemie Vulcan wspiera funkcjonowanie CIS w zakresie naliczania list
plac pracobiorcéw zgodnie z Kodeksem Pracy i regulaminami wewngtrznymi, a takze ich
rozliczania w mysl prawa podatkowego 1 ubezpieczeniowego.

Istotng cechg aplikacji jest umiejetnosé generowania zestawien i raportow, ktoérych parametry
moga by¢ w szerokim zakresie ustalane przez uzytkownika.

Dzieki wykorzystaniu aplikacji mozliwe jest:
1) zautomatyzowanie procesOw przyznawania, obliczania i aktualizowania dodatkow,
$wiadczen, oraz zobowiazan, potracen z tytulu nieobecnosci,
2) usprawnienie procesu naliczania wyplat,
3) zapewnienie swobody i elastycznosci w wyborze dokonywanych czynnosci, umozliwiajac np.
reczne wprowadzanie sktadnikow list plac, co jest istotne w przypadku koniecznosci korygowania
odwotywania si¢ do danych historycznych,
4) usprawnienie procesu realizacji wyplat,
5) usprawnienie procesu rozliczenia ptac w zakresie ustawy podatkowej poprzez generowanie
gotowych deklaracji rozliczeniowych PIT,
6) usprawnienie procesu rozliczenia ptac w zakresie ustawy ubezpieczeniowej dzigki
wspolpracy systemu Optivum Place z oprogramowaniem PEATNIK.,

7) rozliczanie wyptacanych srodkéw w podziale na rozne zrodia finansowania np. Budzet,
Europejski Fundusz Spoteczny, Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, etc.

Komponent "Finanse Vulcan" dziata zgodnie z obowigzujacymi aktami prawnymi:
- Ustawg o rachunkowosci,
- Ustawg o zatrudnieniu i przeciwdzialaniu bezrobociu,
- Zarzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie prowadzenia rachunkowosci w jednostkach
budzetowych,

oraz dostosowywana jest na biezgco w zakresie zmian prawnych.
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Zalacznik nr 9 do polityki

rachunkowosci

rozdzial 85232 oraz dzial 852, rozdzial 85295)

Centrum
w Swigtochlowicach — Dekretacja typowych operacji wystepujacyc

Integracji
h w budzecie (dzial 852,

Spolecznej

e 3 Konto Klasyfikacja
Lp. Tres¢ operacji Dt Konto Ct Bt na
I WB - v'vp}y\alr srodkéw z UM na 130 3
wydatki budzetowe
2 | WB — naliczone odsetki bankowe 130 720 0920
3 | WB - przelew odsetek do UM 22 130 0920
WB — wplyw dodatkéw do
4 | wynagrodzenia 404 130 4010
z Funduszu Pracy
FA — materialy biurowe,
5 | instalacyjne, spozywcze, 401 201 4210
gospodarcze, inne
6 Ff} —.p.renumerata czasopism, 401 201 4210
ksigzki
7 FA — energia elektryczna, cieplna, 401 201 4260
woda, gaz
8 | FA —remont 402 201 4270
9 | FA —badania lekarskie 402 201 4280
10 | FA — optata pocztowa, prowizje 402 201 4300
1 FA — usuwanie odpadéw, scieki, . 400 201 4300
system alarmowy, pozostale ustugi
12 FA — zakup ustug dostepu do sieci 400 201 4350
Internet
13 | FA — telefonia komérkowa 402 201 4360
14 | FA — telefonia stacjonarna 402 201 4370
15 FA — szkolenia pracownikow 402 201 4700

urzedu
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FA — zakup materialow
papierniczych do sprzetu

18 drukarskiego i urzadzen il 201 e
kserograficznych

17 Polfzc. Wyj. Shuzb.- delegacja 400 234 4410
krajowa

18 | WB — zaptata faktur 201 130 W

dokumentu

WB — podieci s

19 B — podjecie gotéwki z banku do 141 130 410
kasy
WB — 1 dzen nett

20 prECiE WITRgIaeetiiete 1 240 130 4010, 4110
pracownikom
WB - lew i SWi ’

21 | przelew 1nnth Swiadczen 240 130 4410
naleznych pracownikom

2 WB - przelew zaliczki na podatek 275 130 4010, 4110
dochodowy

23 | B~ przelew skladek na 229 130 4010, 4110
ubezpieczenia spoteczne

24 WB —‘przele.w sktadki na 229 130 4010
ubezpieczenie zdrowotne

25 WB — przelew skladki na Fundusz 229 130 4120
Pracy

26 | WB — przelew skladek do PZU 240 130 4010,4110
WB — przelew rat pozyczek

27 (PKZP) 240 130 4010,4110

B_ | -

og | VB -przclewzajgc 240 130 4010
komorniczych, alimentacyjnych
WB — przelew srodkow na

29 rachunek ZFSS 404 130 4440

— wpl dwki nku d
30 KP — wplata gotowki z ba 0 101 141 4210

kasy
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wg

31 | KW - tata $rodkow z k 401,402 01
wyplata srodkéw z kasy 4 1 dilcamenty
PK — korek.ta klasy.ﬁkacj.i 141 130 4210
32 | budzetowej na koniec miesiaca wg wg
RK (wydatki inne niz §4210) b4l i dokumentéw
LP — nali i dzen
13 naliczenie wynagrodzen 404 231 4010
brutto
LP — $wiadczenia wyplacane ze
34 srodkéw ZUS 229 231 4110
- i
15 LE Potra(co.na sktadka na 23] 79 4010
ubezpieczenia spoleczne
16 LP — skladka na ubezpieczenie 231 279 4010
zdrowotne
37 LP — zaliczka na podatek 31 225 4010, 4110
dochodowy
_ skladki . )
38 LP — skiadki na ubezpieczenie w 731 240 4010
PZU
39 | LP —rata pozyczki (PKZP) 231 240 4010
40 LP ~ Zaj¢eia komornicze, 231 240 4010
alimentacyjne
— nali 1
41 LP Qahczo.na sktadka na 405 279 4110
ubezpieczenie spoleczne
4 LP — naliczona sktadka na Fundusz 405 229 4120
Pracy
PK — sktadka na ubezpieczenie
43 | zdrowotne 0sob bez prawa do 409 229 4130
zasitku
44 PK — pr’zemeswnlfe zrealizowanych 223 800
wydatkow na koniec roku
45 PK — przeniesienie zrealizowanych 200 222

dochodéw — co miesigc
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PK —realizacja zaangazowania 998 wg
46 | (31.12) ' zestawienia
PK — przeksiggowanie uzyskanych
47 2
przychoddéw (31.12) L R A0
48 | K~ przeksicgowanie 860 | 401,402,403,404,405,409 e
zestawienia

poniesionych kosztow (31.12)
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Zalycznik nr 10 do polityki rachunkowosci Centrum Integracji Spolecznej

w S'wit;tochlowicach — Dekretacja typowych operacji wystepujacych w Zakladowym

Funduszu Swiadczen Socjalnych

Lp Tres¢ operacji Konto Dt | Konto Ct Zadanie
WB — wplyw srodkéw z odpisu na

1 7FSS 135 851

2 | WB - naliczone odsetki bankowe 135 851

3 WB — wyplata $wiadczenr (wczasy pod 234 135 bony, gn?sza,
grusza) paczki,

4 WE% —.przele'w podatku dochodowego 25 135 bony, gn‘lsza,
od $wiadczen paczki,

5 PK — naliczenie zaliczki na podatek 851 295 bony, grL}sza,
dochodowy paczki,

6 PK — nal.xc?eme zobowigzan wobec 851 234 bony, wsza,
pracownikow paczki




