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Zapytanie ofertowe
przeprowadzenie kurséw podnoszacych kwalifikacje lub kompetencje zawodowe uczestnikow
projektu ,AKTYWNA PRZYSZtO$C€” — obstuga komputera

W zwigzku z realizacjg projektu ,Aktywna Przysztoé¢” (nr:  RPSL.09.01.05-24-0098/20)
wspétfinansowanego przez Unig Europejskg w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slgskiego na lata 2014-2020 (Europejski Fundusz Spoteczny) dla osi priorytetowej:
IX. Wigczenie spoteczne dla dziatania: 9.1. Aktywna integracja dla poddziatania: 9.1.5. Programy
aktywnej integracji osob i grup zagrozonych wykluczeniem spotecznym - konkurs, Gmina
Swietochtowice - Centrum Integracji Spotecznej w Swietochtowicach zwraca sie z prosbg o
przedstawienie oferty cenowej dotyczacej : przeprowadzenie kurséw podnoszacych kwalifikacje
lub kompetencje zawodowe: obstuga komputera dla 10 uczestnikéw projektu ,AKTYWNA
PRZYSZLOSC”.

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje si¢ w pkt. IV niniejszego zapytania

I ZAMAWIAJACY:
Gmina Swietochtowice
ul. Katowicka 54, 41-600 Swietochtowice
NIP: 627-27-48-738
Centrum integracji Spotecznej w Swietochtowicach,
ul. Sadowa 1, 41-605 Swietochtowice

Il.  MIEJSCE PUBLIKACII OGLOSZENIA:
1) Strona BIP Zamawiajacego: www.cis-swietochlowice.4bip.pl

2) Strona: www.cis.swietochlowice.pl

lll.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1. Niniejsze zamowienie nie podlega przepisom Ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z péén. zm.).

2. Niniejsze zamdwienie zostaje udzielone w trybie rozeznania rynku i zostato poprzedzone
szacowaniem wartosci przedmiotu zamowienia.

3. Niniejsze zamdwienie zostaje przeprowadzone zgodnie z zachowaniem zasady uczciwej
konkurencyjnosci, efektywnosci, jawnosci, przejrzystosci i réwnego dostepu.

4. Zamawiajacy dotoizy wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw
rozumianego, jako brak bezstronnosci i obiektywnosci.

5. Niniejsze zam6wienie zostanie udzielone zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien
obowigzujgcym u Zamawiajgcego.

6. Regulamin udzielania zamdéwienn (dalej: Regulamin) dostepny jest siedzibie
Zamawiajgcego.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym jego
etapie, bez podania przyczyn.

8. O wprowadzonych w zapytaniu ofertowym zmianach Zamawiajacy poinformuje
Oferentéw w kazdy ze sposobéw wyszczegélnionych, jako forma upublicznienia opisana
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w Regulaminie.

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wystapienia z zapytaniem dotyczacym
dodatkowych informacji, dokumentéw lub wyjasnien.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji cenowych z kazdym z
Oferentow, ktorzy ztoig oferty spetniajgce warunki wskazane w tresci zapytania i ktérych
oferty zostang dopuszczone do etapu oceny.

11. W sytuacji dokonania wyboru lub tez zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru
lub tez uniewaznienia postepowania Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi
Oferentow, ktdrzy zlozyli oferty oraz upubliczni stosowang informacje w sposéb
opisany w Regulaminie.

12. Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowigzuje Zamawiajgcego do zawarcia umowy /
udzielenia zamoéwienia.

13. W ramach niniejszego zamowienia Zamawiajacy nie dopuszcza moiliwosci
przyjmowania ofert czesciowych.

14. W ramach niniejszego zamoéwienia Zamawiajgcy nie dopuszcza moiliwosci udzielenia
zamowien wariantowych.

15. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem bez zastrzezen tresci danego
zapytania ofertowego.

IV.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Szczegétowy opis przedmiotu zamodwienia w zakresie przeprowadzenia kurséw dla 10
uczestnikow projektu ,Aktywna Przysztos¢”: obstuga komputera.
Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie kursow podnoszacych kwalifikacje lub
kompetencje zawodowe dla 10 uczestnikdw projektu pt. ,, Aktywna Przyszios¢” (nr projektu
RPSL.09.01.05-24-0098/20), wspdtfinansowanego przez Unie Europejska w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 (Europejski
Fundusz Spoteczny) dla osi priorytetowej: IX. Wigczenie spoteczne dla dziatania: 9.1. Aktywna
integracja dla poddziatania: 9.1.5. Programy aktywnej integracji oséb i grup zagroionych
wykluczeniem spotecznym — konkurs.
Ustuga polega na przeprowadzeniu kurséw podnoszacych kwalifikacje lub kompetencje
zawodowe dla 10 uczestnikow projektu oraz zakorczenie szkolert egzaminem i uzyskaniem
kompetencji lub certyfikatu/dyplomu potwierdzajgcego uzyskane kwalifikacje zawodowe
niezbedne na rynku pracy.

Zamawiajacy dopuszcza ztozenie ofert dotyczacych szkoleri o nazwie wiasnej réznigcej sie od
zapisu wskazanego dla poszczegblnych czesci zamdwienia, pod warunkiem zaakceptowania
programu szkolenia przez Zamawiajgcego.

Nazwa szkolenia/kursu Obstuga komputera

Minimalny czas trwania | 30 godzin

Liczba uczestnikéw 10
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Ramowy program
szkolenia/kursu

1.Podstawy obstugi komputera

2.Edytor tekstu — MS Word

3.Arkusz kalkulacyjny — MS Excel

4.Uzytkowanie sieci (Internet, e-mail)

5.Cwiczenia w praktycznym zastosowaniu wybranych programoéw komputerowych, np. CDN
FPP

Cel kursu oraz efekt
ksztatcenia

Celem kursu jest zapoznanie uczestnikéw z mozliwoéciami wykorzystania technologii
informacji i komunikacji w uczeniu sie i dziatalnosci zawodowej oraz ksztattowanie
podstawowych umiejetnosci wykorzystania programéw uzytkowych, takich jak:
edytory tekstu, arkusze kalkulacyjne, programy do zarzadzania bazami danych,
programy stuzgce do przygotowywania prezentacji

Po ukoriczeniu kursu stuchacze powinni posiada¢ wiadomoéci z zakresu:

- podstawowych poje¢ technologii informatycznej,

- budowy i podstawowych zasad dziatania komputera,

- organizacji pracy w systemie operacyjnym Windows,

- zastosowan komputeréw w réznych dziedzinach zycia spotecznego,

- wykorzystania komputera jako narzedzia ufatwiajgcego rozwigzywanie zadan dnia
codziennego oraz problemoéw zawodowych,

- zastosowania podstawowych programéw uzytkowych, takich jak: edytor tekstu,
arkusz kalkulacyjny, baza danych, pakiet prezentacyjny,

- lokalnych i rozlegtych sieci komputerowych jako nowoczesnych metod komunikacji
i pozyskiwania informacji

- aspektow spotecznych, prawnych i etycznych stosowania technologii informacyjnej
w réznych obszarach aktywnosci cztowieka,

- prawnej ochrony wiasnosci intelektualnej na przyktadzie oprogramowania
komputerowego,

- zagrozen pojawiajacych sie wraz z coraz powszechniejszym wprowadzaniem
komputeréw w rézne dziedziny zycia,

- zasad bezpieczeristwa i higieny pracy z komputerem.

Po ukorczeniu kursu stuchacze powinni posiada¢ umiejetnosci praktyczne w zakresie:
-sprawnego postugiwania sie podstawowymi elementami systemu
komputerowego: klawiatura, myszkg oraz urzadzeniami peryferyjnymi, takimi jak
drukarka, skaner,

- sprawnego postugiwania sie funkcjami systemu operacyjnego w zakresie zarzadzania
zasobami komputera i uruchamiania programéw,

- prawidtowego doboru programu do wykonywanego zadania,

- postugiwania sie pomoca, w jakg s3 wyposazone wszystkie aplikacje,

- organizacji pracy w skomputeryzowanym przedsiebiorstwie,

- Ppoprawnego uzycia edytora tekstu do tworzenia, edycji, formatowania,
przechowywania i drukowania érednio skomplikowanych dokumentéw,

- wykorzystania komputera do przeprowadzania powtarzalnych

- obliczen: przygotowywania budzetéw, opracowywania prognoz, sporzgdzania
wykreséw i raportéw finansowych, tworzenia i wykorzystania baz danych do
zarzadzania duzymi zasobami danych,

- uzywania technik graficznych, oferowanych przez komputery, jako efektywnego
$rodka komunikacji, szeroko wykorzystywanego w nauczaniu i biznesie, stosowania
ogolnoswiatowej sieci komputerowej do pozyskiwania informacji i szybkiego
komunikowania sie z innymi uzytkownikami komputerdw.

Egzamin/uprawnienia

Po ukoriczeniu kursy absolwent otrzymuje zaswiadczenie zgodne z Rozporzadzeniem
Ministra Edukacji Narodowej w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych wraz z suplementem potwierdzajgcym odbycie szkolenia.
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Kod / kody CPV*: 80530000-8 — ustugi szkolenia zawodowego

Wykonanie ustugi moze nastgpi¢ wytgcznie od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy
Zamawiajgcego tj. w poniedziatki od godz. 7:00 do 17:00, we wtorek-czwartek w godzinach od 7:00
do 15:00 oraz w pigtek od godz. 7:00 do 13:00 z zastrzezeniem warunkow wskazanych w powyzszym
akapicie.

Realizacja projektu potrwa od momentu podpisania umowy do 31 grudnia 2022r. z mozliwoscig
wydtuzenia.

Wykonawca jest zobowigzany do:

1. Przeprowadzenia kursu/szkolenia w mieécie Swietochtowice lub innym: Katowice, Gliwice,
Zabrze, Chorzéw, Ruda Slaska, Bytom wg uzgodnionego harmonogramu oraz w pomieszczeniach
wyposazonych w niezbedne srodki dydaktyczne.

2. Przeprowadzenie szkolenia w odpowiednich warunkach, zapewniajacych zgodno$¢ z wymogami
BHP u zapewniajacych komfort uczestnikom.

3. Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z wymaganiami czasowymi: maksymalny czas trwania zajec
tacznie z przerwani — 8 godzin zegarowych w ciggu dnia, regularne 15-minutowe przerwy co 2
godziny zegarowe w trakcie zaje¢; minimum jedna 45-minutowa przerwa w trakcie zajeé
trwajacych dtuzej niz 6 godzin zegarowych.

4. Zakonczenia kursu/szkolenia egzaminem wewnetrzny przeprowadzony przez osobe szkolgcg oraz
egzamin zewnetrzny. Kazda osoba musi mie¢ zapewniong 1 mozliwos¢ podejscia do egzaminu.

5. Instytucja szkoleniowa musi by¢ wpisana do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego
przez Wojewoddzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej.
Potwierdzenie wpisu nalezy dotgczy¢ do oferty.

6. Instytucja szkoleniowa zapewnia materiaty dydaktycznych dla uczestnikéw/uczestniczek.

7. Przygotowania dokumentacji niezbednej do rozliczenia ustugi: program szkolenia (w tym tematy
zaje¢, harmonogram szkolenia, metody szkoleniowe), dziennik zaje¢, listy obecnosci,
zaswiadczenia/certyfikaty dla uczestnikow, ktérzy zdadza egzamin (na certyfikacie/zaéwiadczeniu
muszg znajdowac sie kwalifikacje zdobyte podczas kursu).

8. Woystawienia faktury/rachunku za wykonane ustugi zatacznika do faktury z imiennym wykazem
os6b, ktére zostaly objete ustugg — po kazdym zakoriczonym miesigcu, za wyjatkiem grudnia
2022 r. za ktéry Wykonawca przedtozy fakture/rachunek do dnia 20.12.2022 roku. Na
fakturze/rachunku nalezy wyszczegdlni¢ wszystkie wykonane w danym miesigcu rozliczeniowym
ustugi.

9. Dostarczenia wystawionej faktury do siedziby Zamawiajgcego: Centrum Integracji Spotecznej,
ul. Sadowa 1, 41-605 Swietochtowice.

10. Wykonania ustugi tylko iwyfgcznie w zakresie ustalonym w umowie. Zamawiajacy nie ponosi
kosztéw za konsultacje/ustugi wykonane poza ustalonym zakresem.

V. WARUNKI FORMALNE UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamoéwienia moga sie ubiega¢ Oferenci, ktdrzy:
1) Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

! Zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007 r. zmieniajacym rozporzadzenie (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Wspolnego Stownika Zamowien (CPV) oraz dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE Parlamentu
Europejskiego i Rady dotyczace procedur udzielania zaméwien publicznych w zakresie zmiany CPV.
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2) Dysponuja kadrg wyznaczong do realizacji ustugi, posiadajgca kwalifikacje i doswiad-
czenie;

3) Dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

4) Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia;

5) Nie s3 w stanie likwidacji ani tez nie ogtosili upadtoéci:

6) Nie zalegajg z uiszczeniem optat publicznoprawnych, podatkéw, lub sktadek na

ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;

/pkt 3 do 6 nie dotyczy ofert pochodzacych od oséb fizycznych/

7) Nie zostali prawomocnie skazani za przestgpstwo popetnione w zwigzku z
postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggnigcia korzysci majatkowych — dotyczy wspdinika spotki jawnej, partnera lub
czfonka zarzadu spétki partnerskiej; komplementariusza spotki komandytowej oraz
spotki komandytowo-akeyjnej; cztonka organu zarzgdzajgcego osoby prawnej;

8) W celu uniknigcia konfliktu intereséw zaméwienia publiczne nie mogg byc¢ udzielane
podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzari w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujgcymi  w  imieniu Zamawiajgcego czynnosci  zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajace w szczegblnosci na:

a. uczestniczeniu w spdice, jako wspoélinik spétki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b. posiadaniu, co najmniej 10 % udziatéw lub akciji,

¢. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub
powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Spetnienie wskazanych powyzej warunkéw weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczen
oferenta. Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg
formuty: ,spetnia — nie spetnia”. Wykonawca, ktéry nie spetni ktéregokolwiek z warunkéw
zostanie odrzucony z postepowania.

Zamawiajacy dokona weryfikacji zgodnosci przediozonej oferty z warunkami wskazanymi w
ofercie. Niespetnienie przez Oferenta warunkéw wskazanych w zapytaniu ofertowym bedzie
oznaczato, iz oferta zostanie odrzucona i nie bedzie podlegaé dalszej ocenie.

VI.  KRYTERIA OCENY OFERT | ZASADY ICH OCENY
1. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu 0 nastepujgce kryteria
stanowigce jednoczesnie kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty:
1) Cena (,C”)-100 pkt (waga kryterium 100 %)
Liczba punktéw, jakg mozna uzyskaé¢ dla tego kryterium zostanie obliczona wedtug
nastgpujacego wzoru:
Cn
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Kryterium ,,C”  =--=-sememmmmeeee x 100 pkt x 100 %

Ch
gdzie: C- cena; Cn - cena najtanszej oferty; Cb - cena badanej oferty.
Punktacja obliczona zostanie jako proporcja ceny najnizszej ze ztozonych ofert do
ceny z oferty ocenianej w postepowaniu, pomnozona przez wage danego kryterium.
Najkorzystniejszg oferts, wedtug okreslonych kryteriow oceny (max. 100 pkt.)
zostanie wybrana oferta zawierajgca najwyzszg liczbe punktow.

2. Cene oferty stanowi suma wartosci wszystkich jej elementow, zawierajgcych wszystkie
koszty niezbedne do wykonania zamédwienia.

3. Cene oferty nalezy obliczy¢ jako ryczattowe wynagrodzenie Wykonawcy w zfotych brutto
(ti. wraz z podatkiem VAT i innymi naleznosciami publicznoprawnymi zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami) uwzgledniajac zakres zamodwienia okreslony w opisie
przedmiotu zamdwienia oraz wszystkie koszty zwigzane z realizacjag zamodwienia, jak i
ewentualne ryzyko wynikajace z okolicznoéci, ktorych nie mozna bylto przewidzie¢ w chwili

zawierania umowy.
Cena oferty powinna by¢ podana w PLN liczbowo i stownie.

5. W przypadku skladania oferty przez osobe fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci
gospodarczej cena oferty powinna zawierac zaliczke na podatek dochodowy oraz wszelkie
nalezne sktadki, ktére to zamawiajacy, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, bedzie
zobowigzany naliczy¢ i odprowadzi¢. Tym samym, wykonawca bedacy osoba fizyczng
nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej wyraza zgode na pomniejszenie swoich
naleznosci (ceny oferty) o zaliczki i sktadki, ktére zamawiajacy bedzie zobowigzany naliczy¢
i odprowadzi¢ w zwigzku z realizacjg umowy. Naleinos¢ wyptacona bezposrednio
wykonawcy nie bedzie wowczas rdwna cenie oferty.

6. Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia - w terminie okreslonym przez zamawiajgcego - ofert dodatkowych. Wykonawcy
skiadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyiszych niz zaoferowane w
ztozonych pierwotnie ofertach.

7. W przypadku gdy w ramach dokonywania zakupu ustugi, Zamawiajacy dokonywa¢ bedzie
rozstrzygnigcia migdzy kilkoma ofertami najkorzystniejszymi pod wzgledem gospodarczym,
wybierze oferte korzystniejsza od strony oddziatywania na srodowisko i klimat (np.
mniejsza energochfonnos¢, mniejsze zuzycie wody, wykorzystanie materiatow
pochodzacych z recyclingu etc.).

8. Ocena na podstawie udzielonej odpowiedzi na pytanie: Czy stosujg Panstwo Zintegrowany
System Zarzadzania? (TAK / NIE).

9. W zwiazku z powyiszym Zamawiajacy prosi o podanie w tresci oferty informacji o
stosowaniu w Panstwa firmie Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania m.in.: w skfad ktérego
wchodzi System zarzgdzania srodowiskowego I1SO 14001. (TAK stosujemy / NIE stosujemy).

10. W sytuacji niepodania w tresci oferty w/w informacji Zamawiajacy zatozy, ze Zintegrowany
System Zarzadzania nie jest stosowany u danego Oferenta. Brak w tresci oferty w/w
informacji nie ma wptywu na ocene kompletnosci oferty od strony formalnej i nie
powoduje jej odrzucenia.

VIl.  MIEISCE, SPOSOB ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT:
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Oferty nalezy ztozyé do dnia 21 kwietnia 2022 r. do godziny 23:59,

2. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowaziniona/osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz. W tytule email nalezy wpisac: Oferta
przeprowadzenie kurséw podnoszacych kwalifikacje lub kompetencje zawodowe:
obstuga komputera dla 10 uczestnikéw projektu ,AKTYWNA PRZYSZtO$C”.

3. Oferty nalezy sktada¢ mailem (cis@swietochlowice.pl) lub poczta tradycyjng / kurierem /
osobiscie na adres : Centrum Integracji Spotecznej, ul. Sqdowa 1, 41-605 Swietochtowice;

4. Za termin zlozenia oferty uznaje sie termin wplywu do siedziby Zamawiajgcego lub
wplywu na wskazany w zapytaniu adres mailowy.

5. Wykonawca moze ztoiy¢ tylko jedna oferte.

6. Upowaznienie osoby podpisujacej oferte musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw
dotaczonych do oferty.

7. Wszystkie dokumenty dotaczone do oferty muszg by¢ podpisane przez osobe lub osoby
upowaznione do reprezentacji Wykonawcy zgodnie z treécig dokumentu rejestrowego lub
z trecig zataczonego do oferty petnomocnictwa.

8. Jezeli upowaznienie osoby podpisujacej oferte do reprezentacji Wykonawcy nie wynikajg
z zafaczonych do oferty dokumentéw nalezy dodatkowo dotgczy¢ dokument lub
dokumenty na potwierdzenie tego upowaznienia - petnomocnictwa. Do oferty nalezy
dotaczy¢ skan petnomocnictwa udzielonego w formie pisemnej.

9. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na
jgzyk polski, poswiadczone przez Wykonawce.

10. Skutki prawne niewystania oferty w terminie okre$lonym w niniejszym Zapytaniu
ofertowym ponosi Wykonawca.

11. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do
ztozonych ofert pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma powiadomienie o
wprowadzeniu zmian przed terminem skfadania ofert.

12. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi byC zrobione wedtug takich samych zasad
jak sktadana oferta oraz odpowiednio oznakowane, z dopiskiem w tytule email : Oferta
przeprowadzenie kurséw podnoszacych kwalifikacje lub kompetencje zawodowe:
obstuga komputera dla 10 uczestnikéw projektu ,,AKTYWNA PRZYSZLOS$E"— ZMIANA.

13. Zmiany oferty zostang dotgczone do pierwotnej oferty ztozonej przez Wykonawce.

14. Wykonawca ma prawo wycofa¢ oferte droga elektroniczng sktadajagc powiadomienie do
Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert. Oferta, ktdra zostanie wycofana
nie bedzie otwierana przez Zamawiajacego i zostanie zwrécona Wykonawcy droga
elektroniczng po terminie ofert (mail zwrotny z dopiskiem oferta wycofana).

15. Oferty, ktére wptyna po terminie nie beda rozpatrywane.

16. Oferta, ktéra wplynie po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy emailem zwrotnym z
adnotacjg — wptyw oferty po terminie sktadania ofert.

17. Oferta powinna zawieraé termin jej obowiazywania (minimum 60 dni od dnia jej
ztozenia).

18. Ofertg nalezy przygotowaé zgodnie z formularzem stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania.

19. Do oferty nalezy dotaczy¢:

1) Formularz oferty;
2) Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym-
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stanowigcy Zatacznik nr 2 do Zapytania

3) Petnomocnictwo podmiotow wystepujacych wspdlinie (jesli dotyczy).

4) Petnomocnictwo dla osoby/osdb podpisujgcej oferte/oswiadczenia (w sytuacji, gdy
ofert podpisuje osoba, ktérej prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z
dokumentdw ogdlnodostepnych lub zatgczonych do oferty).

VIll.  OFERTA WSPOLNA

1. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia (np., jako konsorcjum,
spotka cywilna).

2. Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamodwienia muszg ustanowic
petnomocnika do reprezentacji o udzielenie zamowienia albo reprezentowania i zawarcia
umowy.

3. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

4. Jezeli oferta Wykonawcow, wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia, zostata
wybrana, Zamawiajagcy moze zada¢ przed zawarciem umowy dotyczacej realizacji
przedmiotowego zamodwienia umowy regulujacej wspétprace tych Wykonawcow.

5. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia bedg dokonywane wytacznie z petnomocnikiem
(liderem konsorcjum).

6. W przypadku wspélnego ubiegania sie o zamodwienie przez Wykonawcéw Oswiadczenie
stanowigce Zafgcznik nr 2 do Zapytania skitada kaizdy z Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o zamdwienie.

IX.  INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. W toku oceny i badania ofert Zamawiajgcy moje zada¢ od Wykonawcy pisemnych
wyjasnien i uzupetnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

2. W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego, Wykonawca zobligowany jest do
postugiwania sie oznaczeniem sprawy, okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym.

3. Wykonawca moze zwraca¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwosci zwigzanych z zapytaniem na adres e-mail: cis@swietochlowice.pl. Zapytania
takie moga by¢ sktadane najpéiniej na 48 godzin przed uptywem terminu na ziozenie
ofert.

4. Zamawiajgcy odpowiedzi na zlozone zapytania zamiesci na stronie internetowej, na

ktdrej zostato zamieszczone zapytanie ofertowe.

5. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego zapytania, a trescig udzielonych
odpowiedzi, lub innych informacji Zamawiajgcego, jako obowigzujgcg nalezy przyjac trescé
pisma zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

6. Tres¢ wyjasnienia zostanie przekazana jednoczesnie Wykonawcom, ktérzy zwrdcili sie z
wnioskiem do Zamawiajacego o wyjasnienia, oraz zamieszczona na stronie internetowej,
na ktérej opublikowano zapytanie ofertowe - bez ujawniania zrodta zapytania.

7. Wszelkie zmiany zapytania ofertowego dokonywane przez Zamawiajgcego beda
zamieszczane na stronie internetowej, na ktorej opublikowano zapytanie ofertowe.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami:
W zakresie przedmiotu zaméwienia: Weronika Zieliniska cis@swietochlowice.pl
W zakresie procedury postepowania: Tomasz Sikorski cis@swietochlowice.pl
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DODATKOWE INFORMACIE

1.

10.

11,

12.

Zamawiajagcy dopuszcza mozliwoéé wezwania Oferentdéw, ktérzy nie zozyli

dokumentéw wymaganych niniejszym zapytaniem ofertowym w celu ztozenia oferty,

albo ktérzy ziozyli dokumenty, zawierajace btedy lub niekompletne lub budzace

wskazane przez Zamawiajagcego watpliwoéci do ich ztozenia, uzupetnienia lub

poprawienia w wyznaczonym terminie, lub do udzielania wyjasnien, chyba ze mimo

ich ztozenia oferta Oferenta podlegataby odrzuceniu albo postepowanie podlegatoby

uniewaznieniu.

Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie oczywiste omytki pisarskie, rachunkowe z

uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne

omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem, niepowodujgce istotnych

Zmian w tresci oferty.

Ze wzgledu na zafozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku gdy

kwoty przedstawione w odpowiedzi na zapytanie bedg wyisze od zaplanowanych w

budzecie ww. projektu Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewinnienia

postepowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty, jezeli

Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoé¢ zmiany tresci niniejszego zapytania

ofertowego oraz uniewaznienie postepowania ofertowego.

Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada treéci zapytania ofertowego,

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurengji,

3) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego,

4) zawiera bledy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic,

5) formularz ofertowy nie zostat podpisany,

6) w przypadku gdy Oferent nie ztozy, nie uzupetni, lub nie poprawi w/w
oswiadczen lub dokumentéw w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
Koszty udziatu w postepowaniu, a w szczegéInoéci koszty zwigzane z przygotowaniem
oferty ponosi wykonawca, a Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu

wykonawcy w postepowaniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania od wybranego Oferenta
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy / zaméwienia, zwanego dalej
»2abezpieczeniem”.

Zabezpieczenie bedzie stuiylo pokryciu roszczen z tytutu niewykonania Ilub
nienalezytego wykonania umowy / zamoéwienia. Jezeli Oferent bedzie jednoczes$nie
gwarantem, zabezpieczenie bedzie stuzyto takze pokryciu roszczer z tytutu gwarancji
jakosci.

Wysokos¢ zabezpieczenia bedzie przedmiotem negocjacji i zostanie zapisana w
umowie / zamdwieniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoé¢ zmian warunkéw umowy / zamodwienia
zawartej w wyniku niniejszego zaméwienia.

Zmiany bedg mogly dotyczy¢:
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1) terminu realizacji umowy / zamdwienia wynikajgcego m.in. z wydiuzenia
realizacji projektu.

2) wielkosci zamodwienia. Zwiekszenie wielkosci zamowienia nie bedzie
przekraczato 50% wartosci udzielonego zamdwienia okreslonego w zawartej
Umowie.

3) Wystapienia sity wyiszej.

XI. FORMALNOSCI, KTORE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PRZEZ WYKONAWCE PRZED
PODPISANIEM UMOWY
1. Wykonawca, ktorego oferte wybrano, jako najkorzystniejszg przed zawarciem umowy
zobowigzany jest do ztozenia:
1) Petnomocnictwa, jezeli umowe podpisuje petnomocnik,
2) Umowy regulujgcej wspotprace Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamdwienia, jezeli oferta tych Wykonawcow zostanie wybrana, jesli
Zamawiajgcy bedzie chciat z takiej mozliwosci skorzystaé zgodnie z zapisami w
niniejszym dokumencie.

XIl. KLAUZULA INFORMACYINA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchyleniem dyrektywy

95/46/WE (ogdélne Rozporzadzenie o ochronie danych) dalej zw. RODO informuje sie, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Centrum integracji
Spofecznej, ul. Sgdowa 1, 41-605 Swietochtowice

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
Zwigzanym z zapytaniem ofertowym na:

XIll. ZALACZNIKI:
1. Formularz ofertowy
2. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
3. Wazdr umowy.

\ Dyréktor
Centrum Integracji Spotecznej
w Swietpchtowicach

Tum(ﬁ‘z Sikorski
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