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Załącznik nr 1

Opis Przedmiotu Zamówienia

Obowiązki Kierownika Projektu:

W ramach realizacji Przedmiotu Zapytania, Kierownik Projektu przyjmuje do wykonania 
w szczególności następujące czynności:
1) [bookmark: _Hlk529282429]Koordynacja i zarządzanie projektem;
2) Sporządzanie wzorów formularzy i dokumentacji projektu;
3) Nadzór nad prawidłowym przebiegiem projektu zgodnie z ustalonym budżetem i harmonogramem;
4) Nadzór nad kwalifikowalnością ponoszonych wydatków;
5) Monitoring wskaźników określonych we wniosku o dofinansowanie;
6) Inicjowanie i weryfikowanie potrzeb wprowadzania zmian do wniosku o dofinansowanie;
7) Sporządzanie wniosków o płatność, w tym przygotowanie i praca w systemie LSI;
8) Wprowadzenie do LSI danych dotyczących personelu i uczestników;
9) Współpraca z opiekunem projektu, działem rozliczeń i księgowości;
10) Prowadzenie i archiwizowanie dokumentacji projektu w sposób zapewniający jej właściwe zabezpieczenie w siedzibie Zamawiającego;
11) Uczestniczenie w procesie ochrony danych osobowych w ramach projektu;
12) Przygotowanie zapytań ofertowych w ramach projektu zgodnie z obowiązującymi wytycznymi;
13) uczestniczenie w procesie kontroli przeprowadzanej przez Urząd Marszałkowski Województwa Śląskiego lub inny organ kontrolny w czasie trwania projektu oraz w okresie trwałości projektu,
14) [bookmark: _Hlk63877479]zachowanie w tajemnicy wszelkich danych, do których będzie miał dostęp w związku z realizacją przedmiotu zamówienia;
15)  terminowego realizowania zadań w ramach projektu
16) przekazywanie Zamawiającemu wszelkich opinii, dokumentów, informacji związanych z realizacją umowy dotyczącej projektu;
17) bezzwłoczne informowanie Zamawiającego o zauważonych nieprawidłowościach i zagrożeniach przy realizacji projektu podejmowanie działań zaradczych w przypadku wystąpienia problemów w realizacji projektu.
18) [bookmark: _GoBack]Miejsce wykonywania usługi – Centrum Integracji Społecznej ul. Sądowa 1 Świętochłowice oraz praca zdalna.


DODATKOWO:
1. [bookmark: _Hlk63880869]W przypadku gdy okres trwania projektu zostanie wydłużony z przyczyn niezależnych od Zamawiającego, Zleceniobiorca zobowiązuje się do realizacji zapisów niniejszej umowy do czasu zakończenia projektu, bez żądania dodatkowego wynagrodzenia.
2. Zleceniobiorca zobowiązuje się również do uczestniczenia w procesie kontroli przeprowadzanej przez Urząd Marszałkowski Województwa Śląskiego lub inny organ kontrolny w czasie trwania projektu oraz w okresie trwałości projektu, bez żądania dodatkowego wynagrodzenia z tego tytułu.


Projekt „Aktywna Przyszłość” współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 (Europejski Fundusz Społeczny) dla osi priorytetowej: IX. Włączenie społeczne dla działania: 9.1. Aktywna integracja dla poddziałania: 9.1.5. Programy aktywnej integracji osób i grup zagrożonych wykluczeniem społecznym – konkurs
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