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Swietochtowice, dn. 13.10.2020r.

Gmina Swietochtowice-Centrum Integracji Spotecznej w Swietochtowicach
ul. Sagdowa 1

41-605 Swietochtowice

Tel.: 32 24 555 24

e-mail: cis@swietochlowice.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nr2/2020

Gmina Swietochtowice - Centrum Integracji Spotecznej w Swietochtowicach (dalej réwniez: CIS)
w ramach realizacji projektu ,,Nowe Szanse i Mozliwosci” wspdtfinansowanego ze $rodkow
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020, w ramach
dziatania 9.1. Aktywna integracja, Poddziatania: 9.1.1. Wzmacnianie potencjatu spoteczno-
zawodowego spotecznosci lokalnych—ZIT,
prosi o przedstawienie oferty cenowej dotyczacej realizacji ustugi okreslonej w pkt 2 i 4 zapytania
ofertowego.

1. Nazwa i adres zamawiajacego:

Gmina Swietochtowice - Centrum Integracji Spotecznej w Swietochtowicach, ul. Sadowa 1,
41-605 Swietochtowice, NIP 627-27-48-738

2. Tytut zadania:
Doradca Zawodowy
3. Tryb udzielenia zamodwienia:

Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. nie stosuje sie ustawy - Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U z 2018 r., poz. 1986, z p6in. zm.).

Zamodwienie jest udzielane zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora Centrum Integracji Spotecznej
w Swietochtowicach nr 25/19 z dnia 12.08.2019r. w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — prawo
zamowien publicznych zwany dalej ,,Regulaminem”

4. Opis przedmiotu zamowienia:

Zgodnie z zatozeniami Doradca Zawodowy odpowiedzialny bedzie za:
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Przygotowanie IPD |ub dokumentdw réwnowaznych - Diagnozowanie i okreélanie
predyspozycji zawodowych oraz Scieiki rozwoju zawodowego uczestnikéw projektu

- 80 UP * 1 h = 80 godzin

Doradztwo zawodowe — indywidualne: w tym opracowanie dokumentéw aplikacyjnych oraz

wspolne poszukiwanie
=50 UP * 3 h = 150 godzin
Zajecia grupowe z obszaru :

- wybrane zagadnienia z zakresu prawa pracy, formy zatrudnienia (w tym telepraca, praca w
niepetnym wymiarze czasowym, elastyczny czas pracy, wspieranie godzenia zycia
zawodowego i prywatnego pracownikéw)

- motywacja w procesie poszukiwania pracy (jako element warsztatéw umiejetnosci
spotecznych)

=4 grupy UP * 3 H = 16 godzin

Gromadzenie, opracowywanie i upowszechnienie lokalnej informacji o zawodach,
mozliwosciach ksztatcenia i szkolenia zawodowego,

Opracowanie materiatow szkoleniowych,
Prowadzenie zaje¢ zgodnie z ustalonym harmonogramem,

Prowadzenie dziennika zaje¢ oraz list obecnosci UP z kazdego spotkania realizowanego
poradnictwa zawodowego i zaje¢ grupowych. Udokumentowanie przeprowadzenia spotkari
indywidualnych. Przeprowadzenie dokumentacji zdjeciowej,

Okresowe sporzgdzanie bilanséw kompetencji uczestnikéw projektu,

Program realizowany przez doradce zawodowego zostanie dostosowany do potrzeb
uczestnikow projektu.

Wykonawcag moze by¢ osoba, ktora:

a)

b)

c)

d)

Uzyskata w polskiej uczelni dyplom magisterski lub uzyskata za granica wyksztatcenie uznane
za rébwnorzedne w Rzeczpospolite]j Polskiej,

Posiada udokumentowane kwalifikacje uprawniajace do realizacji doradztwa zawodowego,

Posiada wiedzg i wyksztalcenie w zakresie prowadzenia zaje¢ warsztatowych dotyczacych
poradnictwo zawodowe — weryfikacja CV,

Posiada udokumentowane minimum 2-letnie doswiadczenie w pracy , w tym z osobami
wykluczonymi  spotecznie, biernymi zawodowo i/lub osobami bezrobotnymi (w tym
dtugotrwale bezrobotnymi) w szczegdlnosci posiada do$wiadczenie w pracy z osobami

z niepetnosprawnoscia.

Ponadto - tgczne zaangazowanie zawodowe osoby, ktérej zostanie powierzone zadanie — w
realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan
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finansowanych z innych Zrédet, w tym $rodkéw wiasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie
przekracza 276 godzin miesigcznie. Przed podpisaniem umowy Wykonawca bedzie zobowigzany
do podpisania stosownego oswiadczenia.

Z wykonawca zadania zostanie zawarta umowa cywilnoprawna.

5. Rodzaje i opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert oraz opis sposobu obliczenia ceny:

NP.

Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
kryterium: cena - waga 100%

Sposdb oceny ofert: C (cena oferty) = najnizsza cena sposrod ztozonych ofert

W PRZYPADKU KRYTERIOW POZACENOWYCH NALEZY POSZCZEGOLNYM SKLADNIKOM, W TYM CENIE,
PRZYPISAC ODPOWIEDNIE WAGI

6. Miejsce i termin realizacji zamoéwienia:

Miejsce realizacji zamoéwienia: Centrum Integracji Spotecznej w Swietochtowicach, ul. Sadowa 1,
41-605 Swietochtowice. Zamoéwienie nalezy zrealizowa¢ w terminie od dnia podpisania umowy
do 31.03.2022r.

7. Sposéb, miejsce i termin sktadania ofert:
Oferte mozna dostarczy¢ w wersji elektronicznej lub papierowej.

Oferte w wersji papierowe] nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik
nr 2 stanowigcym zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego albo wedtug takiego samego
schematu formularza. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniona/e do reprezentowania
Wykonawcy. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 20.10.2020r. do godziny 15:00 na adres Centrum Integracji
Spotecznej w Swietochtowicach, ul. Sadowa 1, 41-605 Swigtochtowice z dopiskiem:

~DORADCA ZAWODOWY”

Oferte w wersji elektronicznej nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik
nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego albo wedtug takiego samego schematu formularza. Oferta
musi byé podpisana przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy. Oferte naleiy
ztozyé do dnia 20.10.2020r. do godziny 15:00 na adres cis@swietochlowice.pl Centrum Integracji
Spotecznej w Swietochtowicach z dopiskiem:

,DORADCA ZAWODOWY”

Oferty, ktére wptyng po wyznaczonym terminie sktadania ofert lub oferty niekompletne pozostang
bez rozpatrywania.
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W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa wyzej, Wykonawca
winien przedtozyc:

s3]

)
)

0. 0O o

)
)

formularz ofertowy (zatgcznik nr 2 do zapytania - wzér) ,

kserokopie poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem dyplomu ukoriczenia wtasciwej uczelni,
udokumentowane posiadane kwalifikacje niezbedne do realizacji doradztwa zawodowego,
referencje potwierdzajgce naleiyte wykonanie ustug doradztwa zawodowego z osobami
wykluczonymi spotecznie, nieaktywnymi zawodowo, bezrobotnymi ( w tym dtugotrwale
bezrobotnymi), w tym takie z osobami z niepetnosprawnosciami, w przypadku ich
posiadania.

Dokumenty sa skiadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnoé¢ z oryginatem przez
Wykonawcg. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem winno byé¢ sporzadzone w sposob
umotzliwiajacy identyfikacje podpisu (np.: wraz z imienng pieczatkg osoby poswiadczajacej kopie
dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem).

a)

b)
c)

d)
e)

f)

o)

Projekt

Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami powyzszego zapytania.
Wykonawca nie moze zmieniac tresci formularzy, ktére stanowia zataczniki do zapytania.
Zmiana tresci formularzy spowoduje konieczno$é odrzucenia oferty.
Oferta musi by¢ sporzadzona na lub doktadnie wg zataczonego do specyfikacji wzoru
formularza ofertowego.
Oferta winna by¢ sporzagdzona w jednym egzemplarzu.
Oferte nalezy przygotowac w jezyku polskim, pismem czytelnym, przy uzyciu nosnika pisma
nie ulegajacego usunieciu bez pozostawienia $ladow.
Oferta oraz zafaczniki musza by¢ podpisane przez osobe/osoby upowazniona/e do
reprezentowania Wykonawcy.
Dokumenty mogg by¢ ztozone w formie oryginatéw lub kopii poswiadczonych za zgodnosc
z oryginatem przez Wykonawce lub osobe/y upowaznione przez Wykonawce,
Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposéb umozliwiajacy
identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby poswiadczajgcej kopie dokumentu
za zgodnosc z oryginatem).
W przypadku podpisywania ofert lub poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii
dokumentow przez osobe/y niewymieniona/e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo.
Petnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub poswiadczonej
notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem kopii.
Kazda zapisana strona winna by¢ parafowana przez osobe/y upowazniona/e do
reprezentowania Wykonawcy.
Kazda ewentualna poprawka w ofercie musi by¢ parafowana przez osobe/y upowazniong/e
do reprezentowania Wykonawcy.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktérej musi by¢ zaoferowana tylko jedna
ostateczna cena.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zapytania.
Zamawiajgcy zobowigzany jest odrzuci¢ oferte, jezeli:

— Jejtres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zapytania,

~ jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
Nowe szanse i mozliwosci.
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— oferent nie ztozy wyjasniern w wyznaczonym terminie — w przypadku zwrdcenia sie
przez zamawiajgcego do oferenta z zgdaniem ztozenia stosownych wyjasnien,
— jest niewaZna na podstawie odrebnych przepisow.

p) Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte.

8. Osoba uprawniona do kontaktéw z Oferentami:
Beata tagocka — Specj. ds. rozliczen projektu

Monika Heflik - Inspektor

Dyrektor
Centrum Integracji Spolecznej
w Swigtocl

ywicach
—

Mugdalena Bomariska-Rosin
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